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ОСНОВНЫЕ СПРАВОЧНИКИ 
 

Номенклатура (ТМЦ) 
 

Чтобы перейти к работе с номенклатурой, необходимо в основном меню программы выпол-

нить действия: Справочники – Номенклатура. Появится список номенклатуры. Справочник 

номенклатуры имеет иерархическую структуру: группы (папки), а внутри групп элементы. В 

справочнике есть 2 предопределенные папки: 

• Группы ТМЦ в бухгалтерии 

• Полуфабрикаты. 

В папку «Полуфабрикаты», программа будет помещать автоматически созданные позиции 

номенклатуры при работе с готовой продукцией. 

В папку «Группы ТМЦ в бухгалтерии» помещаются элементы справочника (например, Про-

дукты, Напитки, Табак), по которым будет вестись суммовой учет в бухгалтерской программе. 

Элементы в этой группе должны иметь такие же код и наименование, как и в бухгалтерской 

программе. 

 

Заполнение формы группы: 

  

 
 

Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. См. документ: «Примечания по заполнению полей.»): 

 

Наименование: - наименование группы в программе. 

Код: - код группы, присваивается программой автоматически. Для изме-

нения кода, нажмите кнопку «Действия» и выберите строку «Редак-

тировать код». 

Номенклатурная 

группа: 

- выбирается из справочника «Номенклатурные группы». Использу-

ется в субконто счета производства. 

Статья затрат: - выбирается из справочника «Статьи затрат». Используется в суб-

конто счета производства. 

Группа в бухгал-

терии: 

- выбирается из справочника «Номенклатура» из предопределенной 

папки «Группы ТМЦ в бухгалтерии». Всем ТМЦ, входящим в эту 

группу, при переносе данных в бухгалтерскую программу, присваи-

вается выбранное значение. 
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Подразделение: выбирается из справочника «Подразделения». Используется в суб-

конто счета производства. 

 

Заполнение формы элемента: 

  

 
 

Описание полей для заполнения (поля выделенные красным цветом обязательны для запол-

нения: 

 

Наименование: - наименование ТМЦ в программе. 

Код: - код ТМЦ, присваивается программой автоматически.  

Полное наимено-

вание: 

- присваивается автоматически программой при изменении краткого 

наименования, если их наименования совпадают до начала измене-

ния поля наименования. Если полное наименование отличалось от 

наименования, то изменение полного наименования не происходит. 

Услуга: - флаг включают, если это услуга. 

Базовая ед. изм. 

(БЕИ): 

- базовая единица измерения (БЕИ) ТМЦ, выбирается из Классифи-

катора единиц измерения. Коэффициент пересчета, у нее всегда ра-

вен 1. Относительно ее для ТМЦ, задаются дополнительные единицы 

измерения, с соответствующими коэффициентами пересчета. В каче-

стве базовой единицы должна быть та, которая будет использоваться 

в калькуляционной карте ТМЦ. Рекомендуемые единицы (кг, л, шт). 

Вес 1 БЕИ: - вес одной БЕИ. Для килограмма, это естественно 1, для остальных 

единиц ставится ее вес. Например, яйцо куриное, если БЕИ у него 

штука, тогда вес 1 БЕИ задается как 0,040кг. 
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Закладка «По умолчанию» - на ней можно редактировать дополнительные реквизиты 

ТМЦ. 

 
 

 

Ставка НДС   - выбирается из перечисления «Ставки НДС». Значение этого поля 

подставляется в документах поступления по умолчанию. В случае 

необходимости может быть изменено. 

Процент потерь 

холодной обра-

ботки по умолча-

нию: 

- значение этого поля подставляется при вводе ТМЦ, как ингреди-

ента в калькуляционной карте (КК). Согласно его значению высчи-

тывается нетто ТМЦ, при введенном брутто и наоборот. Имеет 

смысл вводить, если значение постоянно. 

Номенклатурная 

группа: 

- по умолчанию подставляется с папки, в которую входит ТМЦ.  

Номер ГТД: - номер ГТД. Не используется 

Страна происхож-

дения: 

- страна происхождения. Не используется. 

Статья затрат: - выбирается из справочника «Статьи затрат». Не используется. 

Комментарий: - произвольный текст. 

Калькуляционная 

карта: 

- выбирается из справочника «Калькуляционные карты». Использу-

ется при ведении учета готовых блюд. 
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Закладка «Цены» - на ней можно посмотреть последнюю закупочную цену  

ТМЦ на выбранную дату. 

 

 

 
 

 

Закладка «Счета учета» - на ней можно просмотреть, настройку счета хранения 

ТМЦ на различных складах или по предприятию в целом. 

 

 
 

Закладка «Свойства» - на ней представлены две таблицы. Ниже приводится описание 

каждой из них. 
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Таблица «Свойства номенклатуры» 

 

В этой таблице для ТМЦ можно указать неограниченное число свойств, объединяя их в 

разные типы. Затем в ряде отчетов можно выбирать любой из типов и формировать в отчете 

итоги по выбранному типу свойств. Таким образом, одна и та же номенклатура, может попадать 

в отчете в разные группировки. 

 

Таблица «Процент (%) обработки» 

 

Данные в этой таблице заполняются из справочника «Классификатор обработок ингредиен-

тов». Для ТМЦ можно задать перечень, доступных для него обработок и процент потерь по 

каждой их них. Холодные обработки помечены галочкой. 

Эти обработки можно выбирать при вводе ТМЦ в КК, при этом будут подставляться, ука-

занные проценты потерь холодной и горячей обработок. И если вы вводите первым колонку 

«Брутто», то с использованием этих процентов будут автоматически рассчитаны значения коло-

нок «Нетто» и «Выход готового».  

Если первой вводится колонка «Выход готового», то автоматически будут рассчитаны значения 

в колонках «Нетто» и «Брутто». 

 

 

 

Закладка «Замена ингредиентов» - на ней указываются возможные варианты замен, 

для данной ТМЦ. Используются при обработке до-

кумента «Списание ингредиентов». 

 

 
 

Редактировать замены можно нажав на кнопку «Замена ингредиентов» или щелкнув по 

таблице правой кнопкой мыши. В этом случае на экране появится форма для редактирования 

замен: 
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Калькуляционная карта  - если это поле заполнено, то замены из табличной части будут 

действовать, только для выбранной карты. Иначе замены будут действовать для всех карт. Для 

разных карт, для заменяемого ингредиента, можно указать различные варианты замен. 

 

Поля табличной части: 

Приоритет: - присваивается программой автоматически, но может быть 

изменен пользователем. Программа будет сначала пытаться 

заменить ингредиент на ТМЦ с меньшим приоритетом. 

Ингредиент: - товар, на которым можно производить замену.  

Единица измерения: - базовая единица измерения ТМЦ замены. 

Коэффициент замены: - во сколько раз надо увеличить или уменьшить при замене, 

исходное количество. Например: исходный товар «Филе 

сельди» заменяется на «Сельдь». В этом случае коэффици-

ент замены указывается как 1,47. Т. е сельди будет израсхо-

довано в 1,47 раз больше, чем филе сельди. 

Склад: - если склад заполнен, то замена будет производиться 

только по указанному складу. Если склад не заполнен, то 

по всем складам списания. 

 

 

Закладка «Ед. изм. и разделка» - на ней представлены две таблицы. Ниже приводится 

описание каждой из них. 
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Таблица «Единицы измерения» 

 

 
 

В этой таблице для ТМЦ можно указать неограниченное число единиц измерения. Для каж-

дой дополнительной единицы задается коэффициент ее пересчета в БЕИ. Подробнее об исполь-

зовании дополнительных единиц измерения см документ «Склады». 

 

Поля табличной части: 

Ед. изм. - выбирается из справочника «Классификатор единиц изме-

рения». 

Коэфф. - коэффициент пересчета единицы измерения в БЕИ.  

По умолчанию: - если в этом поле стоит галочка, то эта единица измерения 

будет автоматически подставляться в документах прихода 

и перемещения. Ее всегда можно будет перевыбрать в этих 

документах. Выбор происходит из всего списка единиц из-

мерения указанных для данного товара. 

Базовая ед. изм. - показывается базовая единица измерения товара. 

Использовать в КК - если в этом поле стоит галочка, то эта единица будет авто-

матически подставляться при выборе товара, как ингреди-

ента, калькуляционной карте. 

Не включать в заказы - если в этом поле стоит галочка, то эта единица измерения 

не будет включена в «Заказ поставщику» и в «Заказ на 

склад». 

 

Под табличной частью, стоя на записанной единице измерения можно прочитать ее соотноше-

ние с БЕИ. 

 

Таблица «Пропорции разделки» 

 

Данные из этой таблицы используются в документе «Акт разделки». 

 

 
 

В примере, в упрощенном виде показана разделка товара «Цыпленок».   

Поля табличной части: 

Номенклатура - выбирается из справочника «Номенклатура». 
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Процент - плановый процент для указанной номенклатуры. По этому 

проценту программа рассчитает вес получаемого товара, от 

общего веса исходного. В документе можно будет изменить 

рассчитанный вес, поставив его по факту разделки.  

Пропорции сумм - какой процент себестоимости должен быть отнесен на 

данный продукт. Общая сумма по этой колонке всегда 

должна равняться 100. 

 

 

Закладка «Проценты и калорийность» - на ней представлены три таблицы. Ниже 

приводится описание каждой из них. 

 

 
 

Данные с этой закладки используются в документе «Списание блюд» при нажатии кнопки 

«Списать ингредиенты». В случае, если дата документа попадает в один из периодов табличной 

части «Сезонные коэффициенты», то в документе «Списание ингредиентов», брутто товара из 

калькуляционной карты, увеличивается на указанный процент. 

Аналогично, брутто увеличивается, если дата документа «Списание блюд», попадает между да-

тами партий в таблице «% корректировки брутто по партии». При этом сначала брутто увеличи-

вается на процент сезонного коэффициента, и полученный результат дополнительно увеличива-

ется на «% корректировки брутто по партии». 

 

 

 

 

Таблица «% корректировки брутто по партии» 

 

 
В этой таблице для ТМЦ можно указать процент корректировки брутто по партии товара 

 

Поля табличной части: 

Дата - дата, с которой действует введенный процент. Внимание, 

если в следующей партии корректировка брутто не тре-

буется, то надо указать дату, с которой действует такая 

партия и процент у нее поставить 0, а ни в коем случае 

не удалять запись о партии, которая корректировала 

брутто. 

Процент (%) потерь - процент увеличения/уменьшения брутто при списании. 
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Таблица «Сезонные коэффициенты» 

 

 
 

Поля табличной части: 

Дата С - дата, с которой начинает действовать сезонный процент. 

Год значения не имеет, только число и месяц. 

Дата по - дата, по которую действует сезонный процент. Год значе-

ния не имеет, только число и месяц. 

Процент - процент увеличения брутто, в выбранный период 

 

Примечание: если Вы не хотите больше использовать сезонный коэффициент, запись с со-

ответствующим периодом следует удалить из табличной части. 

 

Таблица «Пищевая ценность» 

 

 

 
 

Данные из этой таблицы используются в печатной форме «КК с калориями». При этом пи-

щевая ценность рассчитывается по нетто продукта в карте. В этой таблице необходимо ввести 

количество белков, жиров, углеводов и килокалорий на 100г продукта. 

 

Закладка «Оптимальные остатки» - на ней можно задать минимальный и оптималь-

ный остаток по каждому складу и предприятию в 

целом. 

 

Данные с этой закладки в настоящий момент используются в отчете «Минимальные, оптималь-

ные остатки», а также можно их просматривать через регистр «Оптимальные остатки» («Спра-

вочники» - «Оптимальные остатки»). 
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Поля табличной части: 

Склад - склад, для которого задаются минимальный, оптимальный 

остаток. Если склад не задан, то данная строка относится ко 

всей организации. 

Остаток - остаток товара по складу на рабочую дату. 

Мин. остаток - минимальный остаток по складу. 

Оптимальный остаток - оптимальный остаток по складу. 

Организация - организация, по складам которой указаны минимальный и 

оптимальный остатки. 

 

 

Закладка «Ценовые котировки» - на этой закладке показан срез регистра ценовых 

котировок для этой позиции номенклатуры. При 

этом можно добавлять новые котировки, корректи-

ровать и удалять существующие. 

 

Подробнее описание работы с ценовыми котировками номенклатуры будет рассмотрена в главе 

«Ценовые котировки номенклатуры». 
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Склады 
 

Чтобы перейти к работе со складами, необходимо в основном меню программы выполнить 

действия: Справочники – Склады. Появится список складов. Для создания нового склада вы-

бираем действие «Добавить». На экране появится форма, которую надо заполнить: 

 

 
 

Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. 

Наименование: - наименование склада в программе. Если будет выполняться перенос 

проводок в бухгалтерскую программу, то наименования в обеих про-

граммах должны совпадать. 

Код: - код склада, присваивается программой автоматически. При необхо-

димости изменить код воспользуйтесь меню на форме «Действия» – 

«Редактировать код». Должен совпадать с кодом склада в бухгал-

терской программе. 

Ответственное  

лицо: 

- выбирается из регистра «Физические лица». 

Вид склада: - назначается тип склада, допустимые значения «Оптовый» или 

«Производственный». На складах, с видом склада «Оптовый», 
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программа позволяет вести учет ТМЦ в фасовках. (См. главу «Веде-

ние учета в фасовках»). 

Тип цен: Для оптовых складов выбираем «Закупочные», для производствен-

ных - «Розничные». 

Подразделение: - выбирается из справочника «Подразделений». Этот реквизит может 

быть обязательным, в зависимости от настройки программы. Может 

использоваться как субконто счета учета производства. Сообщается 

на этапе настройки программы. 

Номенклатурная 

группа: 

- выбирается из справочника «Номенклатурные группы». этот рекви-

зит может быть обязательным, в зависимости от настройки про-

граммы. Может использоваться как субконто счета учета производ-

ства или счета учета себестоимости реализованной продукции. Сооб-

щается на этапе настройки программы. 

 

Закладка «Основная»  

 

 
 

ЕНВД - сейчас  не используется, предусмотрено для дальнейшего раз-

вития программы. 

Учет остатков по 

фасовкам 

  - это поле доступно, только для складов с видом «Оптовый». 

Включение данного реквизита позволяет контролировать движения и 

остатки ТМЦ по этому складу в фасовках. (См. главу «Ведение учета 

в фасовках»). Решение о ведении учета в фасовках принимается на 

этапе установки. Изменение этого реквизита в процессе работы про-

граммы потребует перепроведения всех документов за весь период 

работы по этому складу. 

 

Группа элементов НДС – эти настройки переносятся в документы поступления ТМЦ. 

 

Учитывать НДС - если флаг включен, то при вводе данных в документах поступления 

программа будет выделять/начислять НДС. Иначе НДС в документах 

поступления не начисляется/не выделяется. 

Сумма включает 

НДС 

- если включен, то при вводе данных в документах поступления цену 

и сумму необходимо вводить с НДС, и программа будет вычислять 
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НДС от введенной суммы. Иначе цену и сумму необходимо вводить 

без НДС и программа будет начислять НДС сверху на введенную 

сумму. Поле доступно, при включенном флаге «Учитывать НДС». 

НДС включать в 

стоимость 

- в этом случае себестоимость ТМЦ включает в себя НДС, но в бух-

галтерских проводках делается проводка на счет учета НДС, на 

сумму выделенного НДС. 

Склад для заме-

щения по при-

ходу: 

- заполняется выбором из справочника складов. Используется при пе-

реносе документов поступления, если в бухгалтерской программе 

необходимо подставлять другой склад. Выбирается склад соответ-

ствующий складу в бухгалтерии. 

Склад для заме-

щения в провод-

ках: 

- заполняется выбором из справочника складов. Используется при пе-

реносе проводок, если в бухгалтерской программе необходимо под-

ставлять другой склад. Выбирается склад соответствующий складу в 

бухгалтерии. 

Комментарий: - произвольная информация. 

 

Закладка «Оптимальные остатки»  

 

 
 

 

Закладка «Оптимальные 

остатки» 

- на ней можно просматривать и корректировать информа-

цию о минимальных и оптимальных остатках номенклатуры, 

по данному складу. Затем на основе этих данных можно фор-

мировать отчет по остаткам, которые имеют отклонения от 

минимальных и оптимальных остатков. А также использо-

вать эти данные для автоматического формирования доку-

мента «Заказ на склад». 

 

 

 

 

 

 

Ведение учета в фасовках. 
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Контроль остатков ТМЦ в программе ведется по регистру «Партии товаров на складах». 

Остатки в этом регистре ведутся в базовых единицах измерения (БЕИ) ТМЦ, не зависимо от 

вида склада (оптовый или розничный).  

На оптовых складах можно установить флаг «Вести учет в фасовках», в этом случае в про-

грамме для таких складов включается контроль по второму регистру «Остатки товаров на 

складах». В этом случае операции по расходу товара с такого склада можно производить 

только в тех единицах измерения, в которых он поступил на данный склад. Например: 

 

Есть товар Оливки консервированные, БЕИ – килограмм. У него есть дополнительные еди-

ницы измерения: банка 0,5 кг, банка 0,7 кг, банка 0,35кг.  

Товар поступил на оптовый склад в 3 разных единицах фасовки: 

Единица  

прихода 

Количество в 

ед. фасовки 

Коэффициент  

пересчета в 

БЕИ 

Количество на складе  

в БЕИ (кг) в ед. фасовки 

1 2 3 4 5 

банка 0,5 кг 7 0,5 3,5 7 

банка 0,7 кг 5 0,7 3,5 5 

банка 0,35кг 10 0,35 3,5 10 

10 3.5 1 3,5 3.5 

Остаток в БЕИ: 14  

 

Таким образом, по регистру «Партии товаров на складах» образовался остаток в БЕИ 14 

кг. Если флаг «Учет остатков по фасовкам» выключен, то расход ТМЦ с данного склада возмо-

жен в любой из приведенных выше единиц измерения, включая БЕИ. При этом количество рас-

хода не должно превышать остаток Товара в БЕИ. Мы можем сделать расход с данного склада 

по товару Оливки консервированные, при его остатке в БЕИ 14 кг, в следующих единицах: 

банка 0,5 кг  - 28 штук, 

банка 0,7 кг – 20 штук, 

банка 0,35 кг – 40 штук, 

БЕИ кг – 14 кг. 

При проведении инвентаризации в этом случае товар Оливки консервированные будет отражен 

в документе одной строкой и его расчетный остаток будет равен 14кг. 

Если же мы включим флаг «Учет остатков по фасовкам», то программа позволит сделать 

расход, только в тех единицах и в том количестве по каждой единице, остатки по которым есть 

в регистре «Остатки товаров на складах». См. 5 колонку таблицы выше. 

При проведении инвентаризации в этом случае товар Оливки консервированные будет от-

ражен в документе несколькими строками, с разными единицами измерения, остатки по кото-

рым есть в регистре «Остатки товаров на складах». 
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Контрагенты 
 

Чтобы перейти к работе с контрагентами, необходимо в основном меню программы выпол-

нить действия: Справочники – Контрагенты. Появится список контрагентов.  

Справочник «Контрагенты» имеет иерархическую структуру: группы (папки), а внутри 

групп элементы.  Структуру (иерархию папок) этого справочника пользователь задает сам. 

Заполнение формы группы: 

 

 
Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. См. документ: «Примечания по заполнению полей.»): 

 

Группа Родитель новой группы. В данную группу будет вложена создавае-

мая группа 

Наимено-

вание 

наименование группы в программе. 

Код код группы, присваивается программой автоматически 

Коммента-

рий 

Комментарии пользователя 

 

Заполнение формы элемента: 

 

Закладка «Общие» 

 

Юр. / физ. Лицо - определяет является ли контрагент 

юридическим или физическим лицом 

Группа контрагентов - группа, в которой находится контр-

агент 

Полное наименование - полное наименование 

ИНН - ИНН контрагента 

КПП - КПП контрагента 

Код по ОКПО - код по ОКПО контрагента 

Входит в холдинг  

Код связи с майкрос  

Комментарий - комментарий пользователя 
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Закладка «Адреса и телефоны» 

Служит для внесения в базу любой контактной информации и способах связи  с контраген-

том. 

Юридический адрес - юридический адрес контрагента в слу-

чае если контрагент является юридическим 

лицом. Для заполнения данного поля вызы-

вается форма поиска адресов. Возможен вы-

бор метода заполнения : Раздельно по по-

лям адреса или одной произвольной стро-

кой. Если выбран вариант заполнения по 

полям, то будет вызвана форма загрузки 

мест из базы данных, после указания необ-

ходимого файла базы поле будет заполнено. 

В случае выбора заполнения одной строкой 

страна должна быть заполнена из классифи-

катора стран мира, а представление может 

быть заполнено в произвольной форме. 

Поле «Комментарий»  

Фактический адрес - фактический адрес контрагента, за-

полняется аналогично юридическому ад-

ресу. 

Телефон - контактный телефон контрагента 

Другое - любая иная контактная информация 

Комментарий - комментарий пользователя 
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Закладка «Контакты» 

 
 Служит для отображения контактной информации ответственных лиц выбранных контр-

агентов. Команда «Установить основным» позволяет выбрать из списка предпочитаемое кон-

тактное лица для выбранного контрагента. 

При добавлении элементов табличной части вызывается форма создания контактного лица: 

Вид Выставляется автоматически в значе-

ние «контактное лицо контрагента». Не мо-

жет быть изменено. 

Контрагент Выставляется автоматически в значе-

ние соответствующее контрагенту. В случае 

необходимости возможно изменение.  

ФИО Фамилия, имя, отчество контактного 

лица. Заполняется в 3 поля. 

Представление Возможные варианты обращения к кон-

тактному лицу. 

Код Устанавливается автоматически, изме-

нению не подлежит. 
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Для закладки «Адреса и телефоны» основной закладки «Контакты»: 

Адрес для информирования Адрес, по которому возможно свя-

заться с контактным лицом 

Телефон мобильный Номер мобильного телефона контакт-

ного лица 

Телефон рабочий Номер рабочего телефона контактного 

лица 

Другое Любая иная контактная информация 

 

Для закладки «Дополнительная информация» основной закладки «Контакты»: 

Должность Должность контактного лица в органи-

зации-контрагенте. Заполняется в произ-

вольной форме. 

Роль Заполняется из справочника «Роли кон-

тактных лиц». 

Дата рождения Дата рождения контактного лица. 

Прочее Комментарии пользователя. 

 

Закладка «Счета и договоры» 

Включает в себя 2 табличных части: Банковские счета и Договоры контрагентов. Можно 

выбрать основной, используя переключатель «Основной»,  выбранная запись выделится жир-

ным шрифтом. 

 
 

Добавление банковского счета: 

Номер счета Номер банковского счета контрагента 

Вид счета  

Валюта Валюта, используемая на счету 

БИК Номер БИК контрагента 

Корр. счет Номер корреспондентского счета 

контрагента 

Флаг «Прямые расчеты» Комментарий по работе данной  функ-

ции доступен в самой программе в случае 

установки флага в положение «Истина» 

Флаг «Редактировать текст» Регулирует доступность текста наиме-

нования контрагента в поле «получатель» 
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Переключатель «Указывать КПП 

плательщика» 

 

Текст назначения платежа Описывает назначение платежа 

Дата открытия Дата открытия платежных форм 

Дата закрытия Дата закрытия платежных форм 

Номер и дата разрешения ЦБ на от-

крытие валютного счета 

Номер и дата разрешения ЦБ 

 

Таблица «Договоры контрагентов» имеет иерархическую структуру, определяемую пользо-

вателем путем добавления групп и элементов. 

Организация Выби-

рается из 

справоч-

ника «Орга-

низации» 

Контрагент Уста-

навливается 

автоматиче-

ски в значе-

ние, соот-

ветствую-

щее вы-

бранному 

контр-

агенту. Воз-

можно из-

менение. 

Группа договоров Группа, 

в которую 

входит дан-

ный дого-

вор 

Наименование Наиме-

нование до-

говора 

Код  Уста-

навливается 

автоматиче-

ски при за-

писи 
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Вид договора Выбирается из выпадающего меню 

Взаиморасчеты ведутся Выбор из выпадающего меню 

Валюта Валюта взаиморасчетов. Выбирается из 

справочника «Валюты» 

Флаг «Расчеты в условных едини-

цах» 

Регулирует расчеты в условных едини-

цах 

Вид взаиморасчетов Выбирается из справочника «Виды вза-

иморасчетов» 

Установлен срок оплаты по договору Определяет существует ли срок оплаты 

по договору. Срок устанавливается в днях. 

Тип  цен Выбор из выпадающего меню 

Способ расчета    

Процент  

Флаг «Организация выступает в ка-

честве налогового агента по уплате 

НДС» 

Определяет выступает ли организация 

как налоговый агент, активирует поле «Вид 

агентского договора» 

Вид агентского договора Выбор из выпадающего списка 

Комментарий Комментарий пользователя 

 

 

Закладка «Ценовые котировки» 
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Валюта прайс листа Выбирается из справочника «Валюты» 

Курс по ЦБ  Курс ЦБ выбранной валюты по отно-

шению к российскому рублю  

На рабочую дату Рабочая дата 1С 

Курс ЦБ, % поставщика  

Фиксированный курс поставщика Курс поставщика для выбранной ва-

люты по отношению к российскому рублю 

Игнорировать отклонение цен от 

прайс листа меньше чем % 

Регулирует игнорирование расхожде-

ния цен в зависимости от степени расхож-

дения 

 

Табличная часть закладки «Ценовые котировки» 

Форма добавления элемента табличной части: 
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Организация Наименование организации. Подстав-

ляется автоматически в соответствии с вы-

бранным контрагентом. 

Номенклатура  Выбирается из справочника «Номен-

клатура» 

Контрагент Выбранный контрагент. Устанавлива-

ется автоматически в значение выбранного 

контрагента.  

БЕИ Базовая единица измерения для данной 

номенклатуры. Устанавливается автомати-

чески в соответствии со значением номен-

клатуры из справочника «Номенклатура» 

Цена за одну БЕИ  

Ед. изм. Единицы измерения номенклатуры, 

устанавливается автоматически 

Цена  Цена единицы измерения 

Скидка в % Скидка на выбранную номенклатуру 

Цена со скидкой  Цена с учетом выбранной скидки 

Цена за одну БЕИ со скидкой Цена одной БЕИ с учетом скидки 

Дата изменения  

Флаг «Контроль»  

Процент отклонения от цены  

Флаг «Предпочтение»  

Минимальная упаковка  

Штрих код  

Валюта  

Произвольное наименование Наименование номенклатуры в произ-

вольном виде. Используется только для эле-

мента справочника «Контрагенты» 

Артикул товара у поставщика  
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Классификатор единиц измерения 
 

 

Представляет собой список единиц измерения. Добавление элементов производится добав-

лением новой строки в список. Строка может быть заполнена вручную путем ручного ввода 

значений в каждое необходимое поле.  

 
 

Команда «Подбор из ОКЕИ» 

Позволяет заполнять новый элемент классификатора с помощью Общероссийского класси-

фикатора, представленного в виде иерархического списка. Коэффициент при этом должен быть 

установлен вручную.  

Код Устанавливает автоматически по по-

рядку, но  может быть изменен пользовате-

лем вручную. 

Наименование Наименование единицы измерения 

Полное наименование Полное наименование единицы измере-

ния 

Коэффициент Коэффициент единицы измерения по 

отношению к стандартной. Например: бут. 

0,5л будет иметь коэффициент 0,5 по отно-

шению к литру. 
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Оптимальные остатки 
 

Чтобы перейти к работе с номенклатурой, необходимо в основном меню программы вы-

полнить действия: Справочники – Оптимальные остатки. 

Справочник позволяет задать оптимальные остатки для каждого товара на каждом складе. 

 
Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. См. документ: «Примечания по заполнению полей.»): 

 

Структура табличной части справочника 

Номенклатура Выбирается из справочника «Номен-

клатура». 

Склад Выбирается из справочника «Склады» 

Остаток Текущий остаток выбранного товара на 

выбранном складе. Устанавливается авто-

матически после заполнения полей «Номен-

клатура» и «Склад». 

Мин. остаток Минимально допустимый остаток вы-

бранного товара на выбранном складе. За-

полняется пользователем вручную в соот-

ветствии с принятой складской политикой. 

Оптимальный остаток Оптимальный остаток выбранного то-

вара на выбранном складе. Заполняется 

пользователем вручную в соответствии с 

принятой складской политикой. 

  

 

КАЛЬКУЛЯЦИОННЫЕ СПРАВОЧНИКИ 
 

Калькуляционные карты 
 

Чтобы перейти к работе с номенклатурой, необходимо в основном меню программы вы-

полнить действия: Справочники – Калькуляция – Калькуляционные карты (КК). Появится 
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список карт. Справочник КК имеет иерархическую структуру: группы (папки), а внутри групп 

элементы.  

Структуру (иерархию папок) этого справочника пользователь задает сам. 

 

Заполнение формы группы: 

  

 
 

Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. См. документ: «Примечания по заполнению полей.»): 

Код: - код группы, присваивается программой автоматически.  

Наименование: - наименование группы в программе. 

Родитель: - группа, в которую входит данная группа.   

Склад: - склад списания, который будет подставлен в КК, входящие в 

данную группу.   

Точка продаж: - точка продаж, которая будет подставлена в КК, входящие в дан-

ную группу.   

Номенклатурная 

группа: 

- выбирается из справочника «Номенклатурные группы». Исполь-

зуется в субконто счета производства. 

Статья затрат: - выбирается из справочника «Статьи затрат». Используется в 

субконто счета производства. 

Группа ТМЦ: - выбирается из справочника «Номенклатура» из предопределен-

ной папки «Группы ТМЦ в бухгалтерии». Всем ТМЦ, входящим 

в эту группу, при переносе данных в бухгалтерскую программу, 

присваивается выбранное значение. 

Типы продаж: - тип продаж в отдельных случаях может использоваться для фор-

мирования бухгалтерских проводок.   

Вид продажи: - выбирается из справочника. В отдельных случаях может исполь-

зоваться для формирования бухгалтерских проводок.   

Торговая наценка %: - рекомендуемый процент торговой наценки для данной группы, 

подставляется в КК, входящие в данную группу.   
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Приготовление: - выбирается из справочника. В отдельных случаях может исполь-

зоваться для формирования бухгалтерских проводок.   

 

 

Заполнение формы элемента: 

  

 
 

Форма элемента разделена на верхнюю и нижнюю панели и каждая из них имеет несколько 

закладок. 

 

 

Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения.) 

 

Закладка «Основная» верхней панели. 

 

 
 

 

 

Код: - код элемента, присваивается программой автоматически.  

Дата: - дата, с которой действует КК, должна быть меньше даты 

первой продажи этой КК.   
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Наименование полное: - полное наименование КК.   

Наименование: - наименование КК в программе, так же используется в пе-

чатных формах. 

Процент проработки: - по умолчанию подставляется из константы и переносится 

на строки ингредиентов.  Используется для печати фиктив-

ной формы «Акта проработки». Если он отличен от 0, то пер-

вая закладка в «Акте проработки» это основная закладка 

уменьшенная на этот процент, вторая увеличенная на этот 

процент. Третья наша основная закладка. Таким образом по-

лучается, что мы сделали акт проработки блюда 3 раза и вы-

вели среднее значение (4 колонка в печатной форме). 

Приготовление: - выбирается из справочника. В отдельных случаях может 

использоваться для формирования бухгалтерских проводок.   

Номер по сборнику: - если это поле заполнено, то записи для этой КК в регистре 

«Меню» не создаются. 

Не включать в меню: - в данной версии программы не используется 

Группа ТМЦ: - выбирается из справочника «Номенклатура» из предопре-

деленной папки «Группы ТМЦ в бухгалтерии». Всем ТМЦ, 

входящим в эту группу, при переносе данных в бухгалтер-

скую программу, присваивается выбранное значение. 

Группа «Выход блюда» 

Баз. ед. изм. - базовая единица измерения. Для КК, которые продаются 

ставится порция, для полуфабрикатов используем кило-

граммы или литры. 

Кол-во порций: - на сколько порций, килограмм или литров, сделана за-

кладка в ингредиентах. Для того, чтобы привести закладку 

ингредиентов к 1, значения брутто, нетто, выход готового в 

ингредиенте будет делиться на это значение.  

Например, повар дает вам список ингредиентов для полу-

фабриката и пишет, что в результате мы получаем 420 

грамм готового полуфабриката. В этом случае мы в поле 

БЕИ ставим килограмм, а в количестве порций ставим зна-

чение 0,420. 

Выход блюда: - это текстовое поле, используется только в печатных фор-

мах, значение в нем ставим, в таком виде как мы хотим ви-

деть его в печатной форме.  

Например, для предыдущего примера, мы можем указать 

0,420 и выбрать в поле «Ед. изм. выхода:» килограмм. Или 

указать 420 и выбрать в поле «Ед. изм. выхода:» грамм. 

Также можно задавать значение выхода через дробь, как вы-

ход этого блюда напечатан в меню. 

Ед. изм. выхода: - единица измерения, в которой мы указали выход блюда, в 

предыдущем поле. 

Вес одной базовой ЕИ (кг): - это поле заполняется программой автоматически. В него 

попадает сумма значений из колонки «Вес готового» в ин-

гредиентах, входящих в состав блюда. 

Группа «Реквизиты кассы» 

Мнемокод в кассе: - это поле содержит код блюда в кассовой системе. По нему 

происходит привязка КК, к данным из файла продаж по 

кассе. Для КК, которые продаются через кассу и выгружа-

ются в систему, это поле должно быть обязательно запол-

нено. 

Валюта в кассе: - выбирается из справочника валют. Это валюта, в которой 

продается блюдо в кассовой системе. 
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Ответственный: - заполняется программой автоматически при создании но-

вой КК. В случае необходимости его можно изменить. 

Наименование в кассе: - это поле содержит наименование блюда в кассовой си-

стеме. По нему может происходить привязка КК, к данным 

из файла продаж по кассе (см. раздел «Константы Упр»). 

Если в константах указана связь КК с файлом продаж через 

мнемокод и наименование, то для КК, которые продаются 

через кассу и выгружаются в систему, это поле должно быть 

обязательно заполнено. 

 

Закладка «Ингредиенты» верхней панели. 

 

 
 

Кнопки и надписи над табличной частью: 

 

Кнопка  - предназначена для изменения порядка ввода полей «Брутто», «Нетто», «Выход го-

тового». Если ее нажать на рисунке, который показан выше, порядок расположения полей изме-

нится: 
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Нов. дата  - предназначена для создания новой закладки КК. 

Создать/Скопировать – имеет 2 режима: 

 «Создать новую» - создать новую рецептуру карты, используя ранее существующую. 

Для этого в существующей рецептуре надо в колонке «Включить в новую» отметить ингреди-

енты, которые мы хотим включить в новую рецептуру. Чтобы отметить все ингредиенты в ре-

цептуре, надо поставить отметку в этой колонке в записи с датой. В этом случае все данные из 

отмеченных строк, будут включены в новую рецептуру. 

 Внимание!!! Если Вы уже делали списание по старой рецептуре, а потом она поменя-

лась, всегда делайте новую рецептуру, используя этот режим. Не корректируйте существую-

щую, если Вы только не решите пересписать ранее обработанные документы. 

 «Скопировать по шаблону» - работает, как и в вышеописанном режиме, но данные в 

колонках «Брутто», «Нетто», «Выход готового» очищаются. Данные режим используется, когда 

у Вас постоянно используется определенный набор блюд, но ежедневно надо списывать разное 

количество «Брутто». 

Например: У вас есть шведский стол или завтраки, которые включают в себя определенный 

набор других КК или продуктов. Тогда создайте начальный шаблон, включая в него ингреди-

енты в том же порядке, в котором их предоставляет кухня. И тогда просто проставляйте в этот 

день данные, переданные кухней. Если блюдо в этот день не подавалось, оставьте в Брутто зна-

чение 0. Копируйте по шаблону на каждый день продаж. 

«По номенклатуре» - вызывает подбор в табличную часть ингредиентов из справочника «Но-

менклатура». 

«По кальк. карте» - вызывает подбор в табличную часть ингредиентов из справочника «Каль-

куляционные карты». 

«Пересчет кол-ва порц.» - эта кнопка активна, если вы находитесь на заголовке рецептуры. 

Она позволяет пересчитать данные в рецептуре КК, на другое количество порций, кг, л. 

Например: повар дал Вам рецептуру, из которой получается выход 0,420 кг соуса. Это количе-

ство вы поставите в колонке «Количество» в заголовке рецептуры. Затем введете саму рецеп-

туру, по данным выданным Вам поваром. И потом заходите пересчитать рецептуру на 1 кг. 

Нажмите тогда кнопку  «Пересчет кол-ва порц.» и в появившемся окне, введите 1 и нажмите 

«Ок». 

 

 
 

В результате данные колонок «Брутто», «Нетто», «Выход готового» будут пересчитаны на ко-

личество, которое необходимо для получения 1 кг этого соуса. 

«Записать» - сохраняет изменения в табличной части закладки «Ингредиенты». Если Вы вво-

дите рецептуру с большим числом записей, рекомендуем периодически нажимать эту кнопку и 

сохранять введенные записи. 

 

Табличная часть закладки «Ингредиенты». 

 

В табличной части у рецептуры имеется 2 типа записи: 

• заголовок рецептуры. 

ингредиент рецептуры (данные из справочников «Номенклатура» и «Калькуляционные карты» 

строки с другими КК подсвечены желтым цветом). 

 

Структура записи «Заголовок рецептуры». 

 

Дата: - дата, с которой действует эта рецептура.   
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Кол-во порций: - на сколько порций, килограмм или литров, сделана за-

кладка в ингредиентах. Для того, чтобы привести закладку 

ингредиентов к 1, значения брутто, нетто, выход готового в 

ингредиенте будет делиться на это значение.  

Включать в новую: - Вы можете использовать это поле, для того чтобы отметить 

все ингредиенты рецептуры при копировании. 

Вес готового - вес блюда после горячей обработки. Рассчитывается как 

сумма вес готового всех ингредиентов 

Вес нетто - вес блюда после холодной обработки. Рассчитывается 

как сумма вес нетто всех ингредиентов 

  

 

 

Структура записи «Ингредиент рецептуры». 

 

Номер по порядку: - дата, с которой действует эта рецептура.   

Вторая колонка (пустой 

заголовок): 

- тип ТМЦ, ингредиент – номенклатура, КК – другое блюдо.  

Наименование: - если тип ТМЦ «И», то выбираем из справочника номенкла-

туры, иначе из справочника КК. 

Количество: - не заполняется для данного типа строк. 

Включать в новую: - вы можете использовать это поле, для того чтобы отметить 

ингредиент для включения в новую рецептуру при копиро-

вании. 

Ед. изм. Единица измерения ингредиента. 

Коэффициент Коэффициент, выбранной единицы измерения, для пере-

счета в базовую. Подставляется из выбранной единицы из-

мерения. 

Считать вес - если мы хотим, чтобы вес ингредиента попал в суммарный 

вес нетто или готового для этого блюда, то в этом поле 

должна стоять галочка. 

ХО обр. - если в справочнике номенклатуры, вы настроили для ТМЦ 

в справочнике номенклатура, таблица «Проценты потерь», 

то здесь Вы можете соответствующую обработку, и процент 

потерь будет проставлен в колонку «%ХО». Если Вы не ис-

пользуете эту возможность, то нажав на табличной части 

правую кнопку мышки и выбрав пункт меню «Настройка 

списка», в открывшемся окне, сняв галочку с этого поля, Вы 

уберете его из списка. 

ГО обр. - если в справочнике номенклатуры, вы настроили для ТМЦ 

в справочнике номенклатура, таблица «Проценты потерь», 

то здесь Вы можете соответствующую обработку, и процент 

потерь будет проставлен в колонку «%ГО». Если Вы не ис-

пользуете эту возможность, то нажав на табличной части 

правую кнопку мышки и выбрав пункт меню «Настройка 

списка», в открывшемся окне, сняв галочку с этого поля, Вы 

уберете его из списка. 

Брутто - исходное количество ингредиента. По значению, занесен-

ному в это поле будем происходить списание ингредиента 

со складских остатков. Количество для списания рассчи-

тывается по формуле: Брутто/Коэффициент. 

%ХО - процент потерь холодной обработки, если это поле запол-

нено, то программа после заполнения Брутто, автоматически 

рассчитает значение нетто. Формула расчета: Нетто = 

Брутто – (Брутто*(%ХО/100)).  
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Если вы не вводите %ХО, но при этом вводите Нетто, от-

личное от значения Брутто, то этот процент будет рассчи-

тан программой. 

Нетто - количество ингредиента, оставшееся после холодной обра-

ботки ингредиента, рассчитывается программой при зада-

нии %ХО или вводится пользователем. 

%ГО- - процент потерь горячей обработки, если это поле запол-

нено, то программа после заполнения Нетто, автоматически 

рассчитает значение Выход готового. Формула расчета: 

Выход готового= Нетто – (Нетто *(%ГО/100)).  

Если вы не вводите %ГО, но при этом вводите Выход гото-

вого, отличное от значения Нетто, то этот процент будет рас-

считан программой. 

Выход готового - количество ингредиента, оставшееся после горячей обра-

ботки ингредиента, рассчитывается программой при зада-

нии %ГО или вводится пользователем. 

Вес готового - вес ингредиента после горячей обработки. Рассчитыва-

ется по формуле: Вес готового = Выход готового/Коэффи-

циент*Вес 1 БЕИ. В поле с датой отражается вес готового 

блюда. 

Вес нетто - вес ингредиента после холодной обработки. Рассчитыва-

ется по формуле: Вес нетто = Нетто/Коэффициент*Вес 1 

БЕИ. В поле с датой отражается вес блюда по нетто. 

Склад списания - если у КК, указан склад списания, откуда будет списаны 

ингредиенты при списании этого блюда, то у ингредиентов, 

у которых это поле не заполнено, в документе склад списа-

ния, будет подставлен из заголовка карты. Если заполнен в 

строке, то склад будет подставлен из строки. 

Например: мы делаем свежий смешанный фреш, фрукты 

или овощи, для которого должны списываться с кухни. В 

этом случае в заголовке КК, ставим склад списания кухня. 

А трубочку для этого сока надо списать с бара. Тогда у ин-

гредиента трубочка, следует поставить склад Бар. 

Замена недопустима - если для ингредиента в справочнике номенклатуры настро-

ены автоматические замены, то они не будут делаться для 

ингредиентов, у которых стоит галочка в этом поле. 

Только для печати - если выставить галочку в этом поле, то при распечатке КК, 

этот ингредиент попадет в печатные формы, но при списа-

нии он списываться не будет. 

Например: у нас КК на суп, чтобы выйти на нормальный 

вес готового блюда, мы включаем в рецептуру воду. При 

этом воду мы не покупаем, у нас нет ее на остатках и спи-

сывать ее не надо. В этом случае мы должны поставить в 

этом поле галочку. 

% проработки - используется для печати фиктивной формы акта прора-

ботки. По умолчанию подставляется из заголовка в карте. 

Может корректироваться в строке. 

Произвольное наименова-

ние 

- выводится на печать, вместо наименования ингредиента. 

Например: в справочнике номенклатуры у вас укроп, пет-

рушка, кориандр объединены в одну позицию «Зелень» и 

поступление оформляется на эту позицию. Но при печати 

КК, мы хотим указать конкретный продукт, который дол-

жен идти в приготовление блюда. В таком случае наимено-

вание этого товара руками заносим в это поле. 
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Закладка «Ингредиенты Дерево» верхней панели. 

 

 

 
 

Кнопки и надписи над табличной частью: 

 

Кнопка   -  предназначена для сворачивания подробной информации о составных ингреди-

ентах. При ее нажатии ингредиенты, отмеченные желтым цветом(т.е. представляющие собой 

отдельную калькуляционную карту) отобразятся как один ингредиент: 
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Кнопка   - предназначена для получения полной информации о составе сложных ингреди-

ентов. При ее нажатии для ингредиентов, отмеченных желтым цветом будет показан список их 

составляющих.  

 

Кнопка    - предназначена для вызова формы редактирования номенклатуры в случае если 

выбран простой ингредиент или формы редактирования соответствующей калькуляционной 

карты в случае если выбран составной ингредиент(отмеченный желтым цветом). 

 

Табличная часть закладки «Ингредиенты Дерево». 

 

В табличной части у рецептуры, так же как на закладке «Ингредиенты» имеется 2 типа записи: 

• заголовок рецептуры. 

• ингредиент рецептуры (данные из справочников «Номенклатура» и «Калькуляционные 

карты» строки с другими КК подсвечены желтым цветом). 

 

Структура записи «Заголовок рецептуры». 

 

Номенклатура: - Список номенклатуры, включенной в данную кальку-

ляционную карту.   

 

Кол-во порций: - на сколько порций, килограмм или литров, сделана за-

кладка в ингредиентах. Для того, чтобы привести закладку 

ингредиентов к 1, значения брутто, нетто, выход готового в 

ингредиенте будет делиться на это значение.  

 

Считать вес - если мы хотим, чтобы вес ингредиента попал в суммарный 

вес нетто или готового для этого блюда, то в этом поле 

должна стоять галочка. 
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Брутто - исходное количество ингредиента. По значению, занесен-

ному в это поле будем происходить списание ингредиента 

со складских остатков. Количество для списания рассчи-

тывается по формуле: Брутто/Коэффициент. 

 

%ХО - процент потерь холодной обработки, если это поле запол-

нено, то программа после заполнения Брутто, автоматически 

рассчитает значение нетто. Формула расчета: Нетто = 

Брутто – (Брутто*(%ХО/100)).  

Если вы не вводите %ХО, но при этом вводите Нетто, от-

личное от значения Брутто, то этот процент будет рассчи-

тан программой. 

 

Нетто - количество ингредиента, оставшееся после холодной обра-

ботки ингредиента, рассчитывается программой при зада-

нии %ХО или вводится пользователем. 

 

%ГО- - процент потерь горячей обработки, если это поле запол-

нено, то программа после заполнения Нетто, автоматически 

рассчитает значение Выход готового. Формула расчета: 

Выход готового= Нетто – (Нетто *(%ГО/100)).  

Если вы не вводите %ГО, но при этом вводите Выход гото-

вого, отличное от значения Нетто, то этот процент будет рас-

считан программой. 

 

Выход готового - количество ингредиента, оставшееся после горячей обра-

ботки ингредиента, рассчитывается программой при зада-

нии %ГО или вводится пользователем. 

 

Вес готового - вес ингредиента после горячей обработки. Рассчитыва-

ется по формуле: Вес готового = Выход готового/Коэффи-

циент*Вес 1 БЕИ. В поле с датой отражается вес готового 

блюда. 

 

Вес нетто - вес ингредиента после холодной обработки. Рассчитыва-

ется по формуле: Вес нетто = Нетто/Коэффициент*Вес 1 

БЕИ. В поле с датой отражается вес блюда по нетто. 

  

Склад списания - если у КК, указан склад списания, откуда будет списаны 

ингредиенты при списании этого блюда, то у ингредиентов, 

у которых это поле не заполнено, в документе склад списа-

ния, будет подставлен из заголовка карты. Если заполнен в 

строке, то склад будет подставлен из строки. 

Например: мы делаем свежий смешанный фреш, фрукты 

или овощи, для которого должны списываться с кухни. В 

этом случае в заголовке КК, ставим склад списания кухня. 

А трубочку для этого сока надо списать с бара. Тогда у ин-

гредиента трубочка, следует поставить склад Бар. 

Замена недопустима - если для ингредиента в справочнике номенклатуры настро-

ены автоматические замены, то они не будут делаться для 

ингредиентов, у которых стоит галочка в этом поле. 

 

Только для печати - если выставить галочку в этом поле, то при распечатке КК, 

этот ингредиент попадет в печатные формы, но при списа-

нии он списываться не будет. 
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Например: у нас КК на суп, чтобы выйти на нормальный 

вес готового блюда, мы включаем в рецептуру воду. При 

этом воду мы не покупаем, у нас нет ее на остатках и спи-

сывать ее не надо. В этом случае мы должны поставить в 

этом поле галочку. 

 

Произвольное наименова-

ние 

- выводится на печать, вместо наименования ингредиента. 

Например: в справочнике номенклатуры у вас укроп, пет-

рушка, кориандр объединены в одну позицию «Зелень» и 

поступление оформляется на эту позицию. Но при печати 

КК, мы хотим указать конкретный продукт, который дол-

жен идти в приготовление блюда. В таком случае наимено-

вание этого товара руками заносим в это поле. 

 

% проработки - используется для печати фиктивной формы акта прора-

ботки. По умолчанию подставляется из заголовка в карте. 

Может корректироваться в строке. 

 

 

 

Закладка «Меню» верхней панели. 

 

 
 

 

Структура записи «Меню». 

 

Период: - Дата, с которой используется данная калькуляционная 

карта.  

 

Точка продаж: - Позволяет выбрать место использования данной карты из 

справочника «Точки продаж».   

 

Ед. Изм. : - Единица измерения блюда. Выбор осуществляется из спра-

вочника «Классификаторы единиц измерения». 
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Цена: - Цена продажи в кассе. 

 

Валюта: - Поле позволяет выбрать валюту, в которой отображается 

цена. Выбор осуществляется из справочника «Валюты». 

 

Ставка НДС: 

 

- Поле позволяет установить ставку НДС из выпадающего 

списка.   

 

Выход блюда: - Позволяет установить выход блюда.   

 

Калькуляционная карта 

для списания: 

- Дает возможность выбрать иную калькуляционную карту 

для списания. Например: блюдо было приготовлено по за-

казу в иной точке продаж и, соответственно, списание 

должно производиться со склада, отличного от того что ис-

пользуется в месте непосредственной реализации блюда. 
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Классификатор обработок ингредиентов 
 

Чтобы перейти к работе со справочником необходимо выполнить в основном меню: Спра-

вочники – Калькуляция – Классификатор обработок ингредиентов. 

Форма списка 

 
Код Присваивается системой автоматически 

Наименование Вводится в произвольной форме 

Процент Процент потерь в процессе обработки 

Флаг «Вид обработки» Если флаг установлен, то обработка хо-

лодная, если нет - горячая 

 

Форма элемента 
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Справочник «Методы оплат» 
 

Чтобы перейти к работе с номенклатурой, необходимо в основном меню программы вы-

полнить действия: Справочники – Калькуляция – Методы оплат. 

Форма списка 

 
Код Присваивается системой автоматиче-

ски, возможно изменить, но производится 

контроль уникальности значения 

Наименование Вводится в произвольной форме 

Разделять при загрузке  

Кредитная карта  

Не фискальный метод оплаты  

Разделять по контрагентам  

Форма элемента 
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Точки продаж 
 

Чтобы перейти к работе с точками продаж, необходимо в основном меню программы вы-

полнить действия: Справочники – Калькуляция – Точки продаж(ТП). Появится точек про-

даж. Справочник ТП состоит из элементов, каждый из которых представляет собой запись о 

точке продаж. 

  

Заполнение формы элемента: Закладка «Основная». 

 

 
Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. См. документ: «Примечания по заполнению полей.»): 

  

Код - код элемента, присваивается программой автоматически. 

Наименование 
- наименование элемента в программе. 

Флаг «Не за-

гружать» 

- если в нем стоит галочка, то данные по этой точке продаж, не будут 

загружены и документ «Списание блюд» по этой точке продаж форми-

роваться не будет. 

 

Вкладка «Основная» 

 

Наименование в 

кассе 

- наименование этой точки продаж в кассовой системе, по этому 

полю осуществляется привязка точки продаж в кассовой системе, к 

точке продаж в складе и калькуляции. 

Ставка НДС - поле выбора ставки НДС. 

Счет БУ  
- Счет бухгалтерского учета для отнесения себестоимости реализо-

ванной продукции. 
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Торговая 

наценка в % 

- Рекомендуемый процент торговой наценки для данной точки про-

даж. 

Тип продажи 
- тип продаж в отдельных случаях может использоваться для форми-

рования бухгалтерских проводок. 

Склад - Склад списания, используемый данной точкой продаж. 

Подразделение  

- выбирается из справочника «Подразделений». Этот реквизит может 

быть обязательным, в зависимости от настройки программы. Может 

использоваться как субконто счета учета производства. Сообщается 

на этапе настройки программы. 

Номенклатурные 

группы 

- выбирается из справочника «Номенклатурные группы». этот рекви-

зит может быть обязательным, в зависимости от настройки про-

граммы. Может использоваться как субконто счета учета производства 

или счета учета себестоимости реализованной продукции. Сообщается 

на этапе настройки программы. 

Статья затрат 

- выбирается из справочника «Подразделений». Этот реквизит может 

быть обязательным, в зависимости от настройки программы. Может 

использоваться как субконто счета учета производства. Сообщается на 

этапе настройки программы. 

Точка продаж 

для замены 

- выбирается из справочника «Точка продаж». Позволяет заменить за-

гружаемую точку продаж, на другую. Например, в кассе есть точки 

продаж Бар и Ресторан, но в программе мы хотим видеть их как одну 

точку продаж Ресторан «Шишка». В этом случае мы на точках про-

даж Ресторан и Бар, выберем в этом поле Ресторан «Шишка» и все 

продажи упадут на эту точку продаж.  

Сумма включает 

НДС 

- если флаг включен, то при вводе данных в документах «Списание 

блюд» и «План меню» будет выделять/начислять НДС. Иначе НДС в 

этих документах не выделяется /не начисляется. 

Учитывать НДС - флаг указывающий, что надо рассчитывать НДС. 

НДС, включен в 

стоимость 

 - Если он включен, то НДС выделяется из цены блюда, иначе, он 

начисляется на цену блюда. 

 

 

Вкладка «Меню» 

 

Позволяет осуществлять просмотр и редактирование меню выбранной ТП как набор калькуля-

ционных карт. Предоставляет возможность работы с меню за период или на определенную 

дату. 

 

Команды верхней панели 

 

Команда «Действия» 

Меню за период Отображает меню за период с начала продаж и до даты, указанной в 

поле справа.  Все записи, не вошедшие в данный период, отобра-

жаться в меню после выполнения этой команды не будут. 

 

Меню на дату Отображает меню, являющееся актуальным для данной ТП на ука-

занную в поле справа дату. 

 

Развернуть меню ?????? 

 

 



 44 

 
 

Команда «Сохранить меню» 

Сохраняет сделанные изменения на указанную дату. 
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Настройки загрузки (интерфейсов) 
 

Кнопка «Загрузить Выгрузить настройки» 

Открывает форму обработки «ЗагрузкаВыгрузкаНастройкаИнтерфейсов», в которой необ-

ходимо: 

• указать файл для загрузки или выгрузки 

• нажать кнопку заполнить  

Кнопка «Заполнить» 

Заполняет список элементами справочника «Настройки загрузки», не помеченными на уда-

ление. 

• Нажать  кнопку «Загрузить» если  требуется загрузить информацию из файла 

• Нажать кнопку «Выгрузить» если требуется выгрузить информацию из системы в файл 

При этом будут обработаны только помеченные элементы. 

Форма элемента 

 
Наименование Заполняется в произвольной форме 

Валюта Выбирается из справочника «Валюты» 

Формат файла 

Фильтр Устанавливает фильтр по имени и/или 

расширению файла. Вводится вручную. 

Знак * перед расширением файла означает 

любое имя(отсутствие фильтра по имени 

файла), если устанавливать знак после 

имени, но перед расширением отбор будет 

осуществляться без учета расширения.  
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Каталог файлов Выбор каталога расположения файлов 

Имя файла Позволяет ввести имя файла в произ-

вольной форме 

Разделять документы 

Флаг «Выделять отказы»  

Флаг «По точкам продаж»  

Флаг «По складам»  

Флаг «По методам оплат»  

Флаг «По контрагентам»  

Флаг «Контрагенты по чекам»  

Структура даты в названии файла 

Позиция начала даты  

Позиция начала месяца  

Позиция начала года  

Число цифр года в представлении 

даты 

 

Настройка полей 

Число полей  

Разделитель полей  

Флаг «Ограничитель строк»  

Количество не загружаемых строк из 

файла 

 

 

 

Закладка «Основная» 
 

№  Порядковый номер записи 

Флаг Определяет будет ли включен пункт в 

интерфейс 

Номер поля  

Наименование поля Имя настройки. Вводится произвольно 

 

 

Закладка «Настройки при загрузке» 
 

Флаг «Скидка в файле загрузки»  

Флаг «Не загружать нулевые коли-

чества» 

Отключает загрузку нулевых количеств 

Флаг «Добавление новых калькуля-

ционных карт без запроса» 

Отключение запроса при добавлении 

новых калькуляционных карт 

Флаг «Перемещать файл после за-

грузки» 

 

Флаг «При загрузке из кассы гру-

зится цена, иначе грузится сумма» 

 

Флаг «Автоматически формировать 

документ списание блюд» 

 

Префикс файла оплат  

Постфикс файла оплат  

Префикс файла скидок  

Постфикс файла скидок  

При загрузке использовать Режим использования кода при за-

грузке. Возможны 3 режима: Мнемокод,  

наименование, мнемокод вместе с наимено-

ванием 
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Загружать склад из Выбор из выпадающего меню 

Кодировка импорта Определяет систему для импорта  

Расширение файла  Устанавливает расширение для загру-

жаемых файлов 

Разница в днях от даты загрузки  

Каталог загруженных файлов  Устанавливает каталог загруженных 

фалов 

Маска дата и время  

Источник данных  

Маска время  

Блюдо для скидки  

Маска дата  

Флаг «В фиделио код равен артиклу»  

Флаг «Перемещать все файлы по 

маске после загрузки» 
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Способы приготовления 
 

Чтобы перейти к работе со справочником необходимо выполнить в основном меню: Спра-

вочники – Калькуляция – Способы приготовления. 

Форма списка 

 
Состоит из полей «Код» и «Наименование». Код присваивается системой автоматически 

при создании, по нему производится контроль уникальности значений. Наименование вводится 

пользователем вручную в произвольной форме. 
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Группы в кассовой системе 
 

Чтобы перейти к работе со справочником, необходимо в основном меню программы вы-

полнить действия: Справочники – Калькуляция –Группы в кассовой системе. Справочник 

представляет собой список групп. По кнопке добавить можно создать новую группу: 

Форма элемента 

 
 

Код Устанавливается системой автоматиче-

ски. Контроль уникальности 

Наименование Ввод вручную в произвольной форме 

Код услуги Выбирается из справочника «Номен-

клатура» 

Флаг «Не грузить»  
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Инвентаризация полуфабрикатов по складам 
 

Доступен в меню «Справочники» на вкладке «Калькуляция». Отображает список инвента-

ризаций по складам и полуфабрикатам. 

Форма списка 

 
 

Форма элемента 

 
Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. См. документ: «Примечания по заполнению полей.»): 

 

Организация Выбирается из справочника «Организа-

ции» 

Склад Выбирается из справочника «Склады» 

Полуфабрикат Выбирается из справочника «Калькуля-

ционная карта» 
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СПРАВОЧНИКИ ПРЕДПРИЯТИЯ 
 

Организации 
 

Для доступа к данным об организациях, доступных в программе, необходимо в основном 

меню выполнить действия:  Справочники – Предприятие – Организации.  

 

Заполнение формы элемента: 

  

 
 

Форма элемента включает в себя несколько вкладок, а также поля, содержащие наименова-

ние и код организации соответственно. 

Закладка «Основная» верхней панели. 

 

Юр. физ. лицо Выбирается из выпадающего списка 

Префикс  

Страна Выбирается из выпадающего списка 
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Полное наименование Полное наименование организации 

ИНН Номер ИНН организации 

КПП Номер КПП организации 

Флаг «отделение иностранной организа-

ции» (зависимый агент) 

 

Наименование плательщика в платеж-

ных поручениях на перечисление нало-

гов 

Заполняется пользователем в произвольной 

форме в соответствии с платежными доку-

ментами 

Головная организация  

Осн. банковский счет  

ОГРН  

Дата государственной регистрации Дата государственной регистрации органи-

зации 

Код ИФНС  

Наименование ИФНС  

Дата выдачи Дата  выдачи свидетельства о постановке на 

учет 

Серия и № Серия и номер свидетельства 

Код налогового органа Код налогового органа, выдавшего свиде-

тельство 

Наименование Наименование налогового органа, выдав-

шего свидетельство 
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Закладка «Адреса и телефоны» 

Служит для просмотра и редактирования контактной информации организации. 

Юридический адрес Юридический адрес организации 

Фактический адрес Адрес фактического размещения орга-

низации 

Телефон Номер телефона офиса организации 

Факс Номер факса организации 

Почтовый адрес Почтовый адрес организации 

Учредительный адрес иностранной 

организации 

 

Телефон по юридическому адресу Номер телефона, расположенного по 

юридическому адресу организации 

Email Адрес электронной почты организации 

Другое Любая иная контактная информация 

 

Закладка «Коды» 
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Служит для просмотра и редактирования различных номеров и кодовых обозначений орга-

низации. 

Коды 

ОКАТО  

ОКПО  

ОКОНХ  

Организационно-правовая форма по ОКОПФ 

Код  

Наименование  

Форма собственности по ОКФС 

Код  

Наименование  

Вид деятельности по ОКВЭД 

Код  

Наименование  

Код налогового органа – получателя 

отчетности 

 

 

Закладка «Прочее» 
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Флаг «Включить возможность об-

мена с ПК «Спринтер» 

 

Флаг «При технологии процент по-

терь» 

 

Флаг «Использовать расчет потерь»  

Каталог печатных форм  

 

 

Закладка «Ответственные лица» 

 

 
 

 

Кнопка «История» 

Позволяет просмотреть произошедшие изменения ответственных лиц организации. Может 

быть полезна если должностные лица менялись и необходимо узнать кто именно принимал ре-

шения. 

Кнопка «Сохранить» 

Сохраняет сделанные изменения в табличной части вкладки. После ее нажатия обновлен-

ные данные вносятся в историю и будут  отображаться по нажатию соответствующе кнопки. 

 

Ответственное лицо Выбирается из выпадающего списка от-

ветственных лиц организации. 

Физическое лицо Выбирается из справочника «Физиче-

ские лица» 
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Должность Выбирается из справочника «Должно-

сти организаций» 
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Подразделения 
 

Чтобы перейти к работе со складами, необходимо в основном меню программы выполнить 

действия: Справочники – Предприятие - Подразделения.  Справочник имеет иерархическую 

структуру.  

Форма списка  

 
 

Поле «Организация» 

В данное поле устанавливается организация, для которой отображается список подразделе-

ний. Заполняется из справочника «Организации» (Предприятие - Организации). 

Форма элемента справочника  

 
Группа  Группа, в которую входит данный эле-

мент. Структура групп и элементов отобра-

жается в левой части формы списка спра-

вочника 

Наименование  Наименование элемента. Вводится 

пользователем вручную в произвольной 

форме. 

Код Устанавливается системой автоматиче-

ски, изменять не рекомендуется. 

Код по ОКАТО   

КПП  
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Пользователи 
 

Для доступа к данным об организациях, доступных в программе, необходимо в основном 

меню выполнить действия:  Справочники – Предприятие – Пользователи. Справочник имеет 

иерархическую структуру. Иерархия отображается в левой части формы, справа – список запи-

сей в выбранной группе.  

 

Форма списка 

 

 
 

Закладка «Справочник «Пользователи»» 

Кнопка «Группы пользователя» 

Показывает группы, в которые входит пользователь. Группа устанавливается на форме эле-

мента справочника. 

Форма элемента 
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Группа Группа пользователя 

Краткое имя Вводится в списке ролей системы 

Полное имя Вводится в произвольной форме 

Физическое лицо Устанавливает соответствие пользова-

теля физическому лицу из справочника 

«Физические лица» 

Страна Выбирается из классификатора стран 

мира 

 

Закладка «Настройки» 

Настройки Упр 

Начальный индекс колонки брутто в 

Калькуляционной карте 

 

При подборе номенклатуры показы-

вать остатки 

 

Основные значения для подстановки в документы 

Не отражать документы в налоговом 

учете 

 

Основная валюта взаиморасчетов Выбирается из справочника «Валюты» 

Основная единица по классифика-

тору 

Выбирается из классификатора единиц 

измерения 
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Основная организация Выбирается из выпадающего списка, 

определяемого в справочнике «Организа-

ции» 

Основная ставка НДС  

Основное подразделение Выбирается из справочника «Подразде-

ления» 

Основной ответственный Выбирается из списка пользователей 

Основной склад Выбирается из справочника «Склады 

(места хранения)» 

Основной тип цен продажи Выбирается из справочника «Основные 

типы цен номенклатуры» 

Панель функций 

Показывать Панель функций Определяет видимость панели функций 

Текущая страница Панели функций  

 

Автозагрузка курсов валют при 

начале работы программы 

 

Запрашивать вид операции при 

вводе нового документа 

 

Запрашивать подтверждение при за-

крытии программы 

 

Контроль корреспонденции счетов  

Основная дата начала отчетов Устанавливает дату, с которой будут 

формироваться отчеты для данного пользо-

вателя.  

Основной каталог файлов пользова-

теля 

 

Пароль администратора фискаль-

ного регистратора 

 

Пароль кассира фискального реги-

стратора 

 

Печать документов без предвари-

тельного просмотра 

Отключает предварительный просмотр 

документов перед отправкой на печать 

Показывать «Быстрое освоение» при 

начале работы системы 

Включение функции «Быстрое освое-

ние» при начале работы 

Показывать в документах счета 

учета 

Видимость в документах счетов учета 

Показывать движения при проведе-

нии 

 

Тип детализации стандартных отче-

тов 

Настройка детализации отчетов. Име-

ется 3 режима: элементы (наибольшая дета-

лизация отчета, показывает иерархию с от-

крытыми элементами), иерархия (показы-

вает иерархию отчета), только иерархия 

(позволяет просмотр только иерархии). 

Учет по всем организациям Позволяет вести учет по всем организа-

циям 

 

Закладка «Адреса и телефоны» 

Служебный адрес электронной по-

чты 

Адрес e-mail пользователя 

Другое Любая иная контактная информация 

 

Закладка «Фильтр на справочники» 
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Устанавливает ограничения доступа к справочникам. 

 
Вид сравнения, справочник «Номен-

клатура» 

Верхнее поле определяет вид сравне-

ния, вторая – выбрать номенклатуру из 

справочника «Номенклатура».  

Вид сравнения, справочник «Кальку-

ляционная карта» 

Верхнее поле определяет вид сравне-

ния, вторая – выбрать из справочника 

«Калькуляционные карты» (при нажатии 

появляется форма редактирования списка 

значений – в ней необходимо нажать 

кнопку «подбор»).  

Флаг «Переход Количество, Цена, 

Сумма, иначе Количество, Сумма, Цена» 
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Должности организаций 
 

Для доступа к данным об организациях, доступных в программе, необходимо в основном 

меню выполнить действия:  Справочники – Предприятие – Должности организаций. 

Форма списка  

 
Записи добавляются по нажатию кнопки «Добавить». Поле «Код» заполняется автоматиче-

ски.  Поле «Наименование» заполняется вручную на форме списка. 
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Сотрудники 
 

Для доступа к данным об организациях, доступных в программе, необходимо в основном 

меню выполнить действия:  Справочники – Предприятие – Сотрудники.  

Форма списка  

 
В левой части формы отображается иерархическая структура справочника, а правой части – 

список сотрудников в данной группе. Выше левой части расположено поле, позволяющее уста-

новить отбор по актуальности списка сотрудников на данный момент. Возможно установить 3 

значения:  

• Актуальные сотрудники – сотрудники, работающие в организации на данный момент 

• Все сотрудники  - список всех людей, когда-либо работавших в организации 

• Неактуальные сотрудники – сотрудники, прекратившие работу в организации 

Флаг «Организация» позволяет производить отбор сотрудников по организации. При 

этом сама организация выбирается из справочника «Организации» (Справочники – Предприя-

тие - Организации). 

Форма элемента 
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Переключатель режима создания сотрудника 

Позволяет создать нового сотрудника, создав при этом новую запись в справочнике «Физи-

ческие лица» или выбрать уже существующую запись в этом справочнике(в этом случае данные 

будут заполнены автоматически). 

 Форма элемента справочника 

Имя  ФИО сотрудника. Вводится полностью  

ФИО Заполняется автоматически по заполне-

нию поля «Имя». Не доступно для редакти-

рования. 

Страховой номер ПФР  

Код ИФНС  

ИНН  

Наименование  

Организация Организация сотрудника. Выбирается 

из справочника «Организации» 

Табельный № Заполняется в произвольной форме 

Группа сотрудника Выбирается в иерархической структуре 

данного справочника. Позволяет опреде-

лить департамент сотрудника. 
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БУХГАЛТЕРСКИЕ СПРАВОЧНИКИ 
 

Номенклатурные группы 
 

Чтобы перейти к работе с номенклатурой, необходимо в основном меню программы вы-

полнить действия: Справочники – Бухгалтерские –Номенклатурные группы. Справочник 

имеет иерархическую структуру: группы (папки), а внутри групп элементы.  

Структуру (иерархию папок) этого справочника пользователь задает вручную. 

Форма списка: 

 
Форма элемента: 

 
 

Код  Устанавливается автоматически  

Наименование Вводится произвольно 

 

По команде «Перейти» возможен переход к регистру «Счета учета номенклатуры», Харак-

теристикам номенклатуры и Ценам номенклатуры. 

 

 

 

Форма записи счета учета номенклатуры 
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Организация Выбирается из справочника «Организа-

ции» 

Склад Выбирается из справочника «Склады» 

Номенклатура Выбирается из справочника «Номен-

клатура» 

Тип склада Выбирается из выпадающего меню 

Счета бухгалтерского учета и налогового учета (по налогу на прибыль) 

Счет учета (БУ) Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет  учета передачи (БУ) Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета доходов от реализации 

(БУ) 

Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учет расходов (БУ) Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета (НУ) Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета передачи (НУ) Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета доходов от реализации 

(НУ) 

Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета расходов (НУ) Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счета учета НДС 

Счет учета предъявленного НДС Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета НДС по реализации Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета НДС, уплаченного на та-

можне 

Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет учета материалов заказчика 

Материалы, принятые в переработку Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Материалов заказчика в производ-

стве 

Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 
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Форма списка плана счетов бухгалтерского учета 
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Валюты 
 

Справочник позволяет просмотреть и отредактировать список доступных в системе валют. 

К справочнику можно обратиться, используя путь Справочники – Бухгалтерские – Валюты.  

Форма списка 

 
Дата курса Дата, на которую установлен курс ва-

лют 

Код Устанавливается системой автоматиче-

ски 

Наименование Сокращенное наименование валюты. 

Для ввода может быть вызвана форма эле-

мента.  

Полное наименование Полное название валюты. Вводится в 

произвольном виде 

Курс  

Кратность  

 

Кнопка «Подбор из ОКВ» 

Показывает Общероссийский классификатор валют, содержащий список мировых валют и 

территорий их использования, из которого можно выбрать необходимую валюту. Выбор произ-

водится двойным щелчком по нужной валюте. После этого будет вызвана форма элемента, ча-

стично заполненная данным о выбранной валюте. Заполнены будут поля «наименование», 

«Полностью», «Код». 

Кнопка «Загрузить курсы» 

Вызывает форму загрузки курсов валют за выбранный период. 

 

 

 

 

Форма элемента 



 69 

 
Команда «Курсы валют» в меню «Перейти» 

Открывает регистр «Курсы валют», используя отбор по редактируемой в форме элемента 

валюте. 

Наименование Сокращенное имя валюты, ввести про-

извольно. 

Код Заполняется автоматически при выборе 

валюты в классификаторе валют 

Полностью Полное наименование валюты 

Параметры прописи целой части для русского языка 

Род Род валюты в русском языке 

Один Определяет написание для одной еди-

ницы валюты 

Два Определяет написание для двух единиц 

валюты 

Пять Определяет написание для пяти единиц 

валюты 

Параметры прописи дробной части для русского языка 

Род Род дробной единицы валюты в рус-

ском языке 

Одна  Определяет написание для одной дроб-

ной единицы валюты 

Две Определяет написание для двух дроб-

ных единиц валюты 

Пять Определяет написание для пяти дроб-

ных единиц валюты 

Количество разрядов при выводе 

дробной части в виде числа 

Определяет точность вывода дробной 

части валюты. Два знака применяется для 

большинства валют мира – соответствует 

100 единицам дробной части в 1 единице 

валюты. 

Табличная часть «История курсов» 
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Период Дата, с которой действует данный курс 

валюты. Для добавления элементов таблич-

ной части необходимо записать валюту.  

Валюта Выбирается собственно из справочника 

«Валюты» 

Курс  

Кратность  
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Расходы будущих периодов 
 

Обратиться к справочнику можно нажав в основном меню Справочники – Бухгалтерские 

– Расходы будущих периодов. Справочник имеет иерархическую структуру. В левой части 

формы списка отображается древовидная структура справочника – группы, в которые вклады-

ваются элементы справочника. В правой части формы отображается список элементов, распо-

ложенных в выбранной в левой части формы группе(папке). 

Форма списка 

 
Код Устанавливается системой автоматиче-

ски 

Наименование Вводится пользователем в произволь-

ной форме 

Вид РБП(расходов будущих перио-

дов) 

Выбирается из выпадающего 

списка(перечисление «ВидыРБП» ) 

Способ признания расходов Выбирается из выпадающего 

списка(перечисление «СпособыПризна-

нияРасходов» ) 

Сумма Сумма расходов 

Начало списания Дата начала списания 

Окончание списания Дата прекращения списания 

Счет Счет БУ(выбирается из плана счетов 

БУ) 

Субконто1  

Субконто2  

Субконто3  

Комментарий Различные замечания пользова-

теля(вводится в произвольной форме) 
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Статьи затрат 
 

Чтобы перейти к работе с номенклатурой, необходимо в основном меню программы вы-

полнить действия: Справочники – Бухгалтерские – Статьи затрат. Справочник имеет иерар-

хическую структуру: группы (папки), а внутри групп элементы.  

Структуру (иерархию папок) этого справочника пользователь задает вручную. 

 

Форма списка 

 

 
 

В левой части показывается древовидная структура справочника, а в правой части отобра-

жается список элементов, входящих в выбранную группу. 

Форма элемента 

 
Группа Каталог, в который входит редактируе-

мый элемент 

Наименование Вводится в произвольной форме 

Код Устанавливается системой автоматиче-

ски, изменению не подлежит 

Вид расходов НУ Выбор из выпадающего списка 
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Ставки НДС 
 

Позволяет просмотреть используемые в системе варианты ставки НДС. Доступно с помо-

щью: Справочники – Бухгалтерские – Ставки НДС. 

Форма списка 

 
 

Внести изменения в перечисление возможно только с помощью конфигуратора. Пользова-

телю делать это самому не рекомендуется.  
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ПРОЧИЕ СПРАВОЧНИКИ 
 

 

Классификатор стран мира 
 

Позволяет просмотр и изменение доступного в программе списка стран мира. 

 
Изменение элементов производится ручным заполнением полей элементов. Все поля явля-

ются необязательными для заполнения и не заполняются автоматически(в том числе поле 

«Код»). 
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Виды деятельности 
 

Чтобы перейти к работе с номенклатурой, необходимо в основном меню программы выпол-

нить действия: Справочники – Прочие – Виды деятельности. Справочник видов деятельности 

имеет иерархическую структуру: группы (папки), а внутри групп элементы. В справочнике есть 

предопределенная папка: 

• Виды деятельности 

В нее будут помещаться основные виды деятельности, создаваемые пользователем. Кроме того, 

при необходимости, пользователь также может создать иные папки в данном справочнике. 

Форма добавления элемента справочника: 

 

 
 

Описание полей для заполнения. (Поля, выделенные красным цветом, обязательны для за-

полнения. Синим  цветом выделены поля, необходимость заполнения, которых обговаривается 

при установке и настройке программы. См. документ: «Примечания по заполнению полей.»): 

 

Код  Устанавливается программой автоматиче-

ски 

Наименование Наименование вида деятельности 

Характер деятельности Описание деятельности в произвольной 

форме 

Статья затрат Выбирается из справочника «Статьи за-

трат» 

Номенклатурная группа Выбирается из справочника «Номенклатур-

ные группы». Используется в субконто 

счета производства. 

Счет бухгалтерского учета  
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Статьи затрат Выбирается из справочника «Статьи за-

трат». Используется в субконто счета про-

изводства. 

Субконто 1  

Субконто 2  

Субконто 3  

Флаг «Автосписание»  

Флаг «Не входит в реализацию»  
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Номера ГТД 
 

 

Форма списка 

 

 
 

Поле «Номер»  - заполняется прямо из формы списка в произвольном виде. Поле «Коммен-

тарий» служит для записи любых пользовательских комментариев, заполняется в произвольной 

форме. 
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Группы пользователей 
 

Позволяет создавать группы из зарегистрированных в системе пользователей. Можно от-

крыть с помощью Справочники – Прочие – Группы пользователей. 

 

Форма списка 

 
Наименование Имя группы, вводится в произвольном 

виде 

Код Присваивается системой автоматически 

Администратор группы Выбирается из справочника «Пользова-

тели» 

Состав группы 

Пользователь группы Выбирается из справочника «Пользова-

тели».  
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Типовые операции 
 

 

Содержит информацию об основных операциях в системе. Представляет собой список до-

ступных операций. 

 

Форма списка 

 
 

Код Устанавливается системой автоматиче-

ски 

Флаг «Использовать регистр»  

Наименование Вводится пользователем 

Имя документа Выбирается из списка документов, по-

казывает документ, описывающий данную 

операцию 

Содержание операции Краткое описание сути операции 

Сумма операции  

Описание Полное описание операции 

Табличная часть 

Условие на строку  

Тип проводки Выбирается из выпадающего списка 

Содержание Содержание операции, заполняется в 

произвольной форме 

Имя ТЧ Заполняется в произвольной форме 

Вал. сумма ДТ   

Вал. сумма КТ  

Счет ДТ Выбирается из плана счетов бухгалтер-

ского учета 

Счет КТ Заполняется либо и плана счетов БУ, 

либо как строка. 

СубконтоДт1 Выбирается из списка справочников, 

доступных в системе 

СубконтоДт2 Выбирается из списка справочников, 

доступных в системе 

СубконтоДт3 Выбирается из списка справочников, 

доступных в системе 

СубконтоКт1 Выбирается из списка справочников, 

доступных в системе 

СубконтоКт2 Выбирается из списка справочников, 

доступных в системе 
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СубконтоКт3 Выбирается из списка справочников, 

доступных в системе 

Сумма  

КоличествоДт  

КоличествоКт  

ВалютаДт Может быть заполнено из справочника 

«Валюты» либо заполнено как строка вруч-

ную 

ВалютаКт Может быть заполнено из справочника 

«Валюты» либо заполнено как строка вруч-

ную 

Номер журнала Заполняется как строка в произвольной 

форме 

 

Кнопка «Загрузить-выгрузить типовые операции» 

Вызывает форма загрузки/выгрузки записей.  В поле имя файла необходимо ввести имя 

файла для загрузки/выгрузки данных. Если файл, в который производится выгрузка не суще-

ствует, он будет создан. Формат файла – xml. Заполнение списка типовых операций для за-

грузки/выгрузки производится с помощью кнопки «Заполнить». 
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ПОСТУПЛЕНИЕ ТОВАРОВ 
 

Поступление товаров и услуг 
Основной документ, описывающий поступление товаров в систему. При создании нового 

документа откроется следующая форма:  

 

 
Организация – устанавливается организация, выбранная основной в справочнике органи-

зации. 

Контрагент – выберите контрагента, осуществляющего поступление.  

Подразделение – выберите подразделение организации, для которого будет произведено 

поступление товаров.  

Документ расчетов – заполняется системой в случае создания поступления на основании 

заказа поставщику. Ручное заполнение не требуется. 

Типовая операция – определяет вид проводок, формируемых документом. Если поле не-

доступно, то заполнять его не требуется. 

Склад – выберите склад, на который производится поступление товаров.  

Договор – выберите договор с контрагентом. 

Таблица товаров 

Номенклатура – выберите товар для осуществления его поступления на склад. 

Единица измерения – заполняется исходя из настроек данного товара в справочнике. Если 

настроено более одной единицы измерения, то у пользователя будет возможность установить 

одну из установленных единиц. 

Коэффициент – устанавливается автоматически, исходя из настроек коэффициентов в 

справочнике номенклатуры. 

Счет-фактура для документа может быть задан на закладке «Счет-фактура». Для этого 

требуется установить флаг «выставлен счет-фактура» и задать реквизиты счета-фактуры. 

Если для документа требуется изменить настройки учета НДС, то следует воспользоваться 

кнопкой «Цены и валюта» на верхней панели формы. По нажатию будет открыта форма: 
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Тип цен – определяет какие цены следует использовать в документе. Цены будут запол-

нены если ранее в справочнике номенклатуры были установлены цены. 

Учитывать НДС – определяет будет ли НДС учитываться для данного документа. 

Сумма вкл. НДС  - сумма НДС будет включена в стоимость товаров 

НДС включать в стоимость – сумма НДС не будет описываться отдельной проводкой. 

Провести с отклонением цен –на закладке «Дополнительно»  устанавливается необходи-

мость проведения документа при нарушении контроля цен, при этом цены контролируются как 

в сторону увеличения так и в сторону снижения. Если контроль отключен, то параметр не будет 

виден. 

Если вы хотите изменить счета, для которых будут формировать бухгалтерские проводки, 

то следует перейти на закладку «Счета учета расчетов»  

 

 Внимание 

Если настроен запрет проведения документа при превышении отклонения цен от заданных, 

то документ может не проводится, при этом будет появляться сообщение о превышении допу-

стимого отклонения. Если вы уверены что цены в документе установлены верно, то следует пе-

рейти на закладку «Дополнительно» и установить флаг «Провести документ с отклонением 

цен». 
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 Внимание 

 

Поступление товаров не будет зарегистрировано в системе без проведения документа. Про-

вести документ можно либо кнопкой на верхней панели  либо нажав кнопку «ОК» на ниж-

ней панели формы. В случае каких-либо проблем при проведении документа система сообщит о 

характере ошибки в окне служебных сообщений. 

 

Авансовый отчет 
Поступление товаров также может быть зарегистрировано с помощью документа «Авансо-

вый отчет». 

 
Структура документа повторяет документ поступления товаров, но многие реквизиты уста-

навливаются для каждого товара в отдельности в таблице. 

 

Поступление доп. расходов 

 
В случае если по поступлению появились дополнительные расходы, не связанные со стои-

мостью товаров, может быть создан документ «Поступление доп. расходов».  Такой документ 

можно создать непосредственно из модуля поступления или по кнопке 

 
при включении закладки «Документы доп. расходы» в документе поступления товаров. 

Сумма расхода – общая сумма по документу, которая будет распределена по всем товарам.  

Способ распределения – выберите способ распределения суммы расхода по товарам. 

Для заполнения таблицы используйте кнопку «Заполнить» в командной панели таблицы. 

После проведения документа в соответствующем документе поступления на закладке «До-

полнительные расходы» появится запись о документе дополнительных расходов. 
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СКЛАДСКИЕ ДОКУМЕНТЫ 

Описание  
Данный модуль позволяет производить все необходимые операции по товарам на складах. 

 

Перемещение товаров 
В случае если необходимо переместить товары с одного склада на другой внутри одной ор-

ганизации, то можно воспользоваться документом «Перемещение товаров». При создании но-

вого документа откроется форма: 

 
 

Отправитель – выберите склад, с которого осуществляется перемещение. 

Получатель – выберите склад, на который осуществляется перемещение. 

Отпустил-сотрудник, ответственный за списание товаров со склада – отправителя. 

Принял – сотрудник, ответственный за поступление товаров на другой склад.  

Проверил – сотрудник, проверивший перемещение товаров. 

Кнопка «Обновить остатки» - обновляет остатки номенклатуры на складе-отправителе. При 

этом колонка «Остаток ЕИ» будет перезаполнена. 

Документ может быть создан как вручную из модуля так и на основании документа поступ-

ления товаров. Для создания на основании необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на до-

кументе поступления и выбрать пункт «на основании». 

 

Списание товаров 
Документ служит для списания товаров без произведения продаж или инвентаризации.  

Для создания документа требуется заполнить следующую форму: 
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Вид деятельности –  в случае отсутствия типовой операции по документу определяет счет 

дебета, статью затрат, номенклатурную группу для данной операции.  

На закладке «Дополнительно» определяются счет и субконто кредита: 

 
 

Пересортица 
Документ служит для списания одного вида номенклатуры с одновременным оприходова-

нием другой номенклатуры.  Форма документа: 
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Номенклатура излишки – номенклатура, которая будет оприходована документом. 

Номенклатура недостачи – номенклатура, которая будет списана документом. 

Кнопка «Рассчитать сумму прихода» - устанавливает цену приходуемого товара. Кнопка 

будет недоступна если установить флаг «Приход по себестоимости расхода».  Если флаг будет 

установлен, то будет использоваться себестоимость расходуемой номенклатуры. 

На закладке «Дополнительно» задаются счета учета для данного документа: 

 

 Внимание 

 

Количество поступления и списания должно быть одинаково! Программа не позволит про-

вести документ если это условие не будет выполнено, при этом в окне служебных сообщений 

будет выдано соответствующее предупреждение. 

 

Ввод начальных остатков 
Документ служит для ввода остатков товаров на складах сразу после установки системы.  
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Ставка НДС из документа – если флаг установлен, то появится поле выбора ставки НДС, 

данная ставка будет использована для всех записей таблицы, где не установлена иная ставка. 

На закладке «Комментарий» устанавливается счет кредита для данного документа, реко-

мендуется использовать счет «000» (вспомогательный) т.к. фактически никаких действий с то-

варами не производится. 

 

Заказ на склад 
Документ отражает размещение заказа на склад. Используется если необходимо зафикси-

ровать основание для документа перемещения товаров. 

 
Склад-заявитель – склад, на который предполагается перемещать товары. 

Отпуск со склада – склад, с которого предполагается осуществлять списание.  

Через кого – выбирается сотрудник, который будет ответственен за осуществление пере-

мещения. 

Кнопка «Заполнить по остаткам» - заполняет документ по остаткам по складу 
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ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ТОВАРОВ 

Описание  
В модуле присутствует все необходимое для работы с инвентаризацией товаров.  Модуль 

доступен в меню Журналы – Инвентаризация. 

 

Инвентаризация товаров на складе 
Документ отражает проведение инвентаризации по складу. Возможно как оприходовать из-

лишки так и списать недостачу с помощью данного документа.  

 
Кнопка «Заполнить» - для выбора остатков по складу исходя из данных программы необхо-

димо выбрать пункт «Заполнить по остаткам на складе». Тогда в таблицу будут внесены все то-

вары в количествах имеющихся на складе.  

Пользователю после заполнения по остаткам останется заполнить колонку факт. В провод-

ках и складском учете будут учтены те записи, для которых поле «Отклонение» не является ну-

левым, вид проводок будет зависеть знака отклонения(оприходование или недостача).  

Также существует возможность внести в инвентаризацию номенклатуру по калькуляцион-

ной карте. Для этого следует на закладке «Калькуляционные карты» следует нажать кнопку ко-

мандной панели таблицы «Подбор»: 

 
После внесения калькуляционных карт требуется нажать кнопку «Перенести ингредиенты 

в ТЧ», которая внесет данное количество номенклатуры в основную таблицу документа.  

На закладке «Дополнительно» настраиваются счета, используемые документом. 

 

Сличительная ведомость 
Отражает результаты проведения инвентаризации аналогично соответствующему бухгал-

терскому документу. В программе служит для создания необходимых проводок. 
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Рассчитать цены – цены номенклатуры будут рассчитаны по складу.  

Счет кредита может быть задан на закладке «Дополнительно». 

 

Приказ на инвентаризацию 
Служит для регистрации в системе приказа на инвентаризацию.  

 
Из формы документа существует возможность напечатать форму ИНВ-22. 
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РЕАЛИЗАЦИЯ ТОВАРОВ 

Описание  
В модуле присутствуют документы, необходимые для обработки расхода товаров в слу-

чаях, не связанных с продажами или потерями. Модуль доступен из меню Журналы – Расход. 

 

Возврат товаров поставщику 
Документ описывает возврат товаров. Может быть создан на основании документа поступ-

ления товаров. 

 
Контрагент – выберите контрагента, которому производится возврат. 

Договор – выберите договор с контрагентом, по которому производится возврат. 

Склад – склад списания номенклатуры 

Поставщику выставляется счет-фактура – если установлен, то появляется возможность вве-

сти реквизиты счета – фактуры. 

 

Реализация товаров и услуг 
Документ используется в системе для продажи услуг. 

 
Счета учета могут быть выбраны пользователем на закладке «Счета учета расчетов». 
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СПИСАНИЕ БЛЮД 

Описание  
Модуль содержит документы, используемые при обработке списаний и загрузки в системе.  

 

Загрузка из кассы 
Данным документом осуществляются загрузки данных о продажах из внешних систем. 

Также на основании документа формируются документы списания блюд и далее списания ин-

гредиентов т.е. осуществляется полная процедура списания.  Документ не формирует проводки 

и не списывает товары непосредственно Эти операции производят документы, создаваемые на 

основе загрузки. 

 

 
 

Файл загрузки –выберите файл, из которого требуется загрузить данные о продаж, при 

этом файлы скидок и оплат будут установлены автоматически. 

Важно 

Основной файл, файл скидок и файл оплат должны находиться в одной папке. 

После выбора файла нажмите кнопку «Загрузить данные».  

Будет заполнена таблица блюд, подлежащих списанию. Также автоматически будут 

сформированы документы списания блюд разделенные по точкам продаж.  

 

 
Для перехода к редактированию документов списания блюд достаточно двойного щелчка 

из формы документа загрузки.  
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Списание блюд 
Документы служащие для списания номенклатуры по калькуляционным картам. Заполне-

ние документа производится калькуляционными картами, которые будут впоследствии разбиты 

на номенклатуру. На основе документа формируется документ списания ингредиентов. При  со-

здании документа на основе загрузки из кассы многие реквизиты и таблица документа будут 

заполнены автоматически. 

 

 
 

Кнопка «Свернуть» - сворачиват записи по калькуляционным картам. 

В таблице поле «Склад» заполняется из калькуляционной карты или из соответствующих 

настроек, создаваемых при установке специалистами.  

Флаг «Отработано» - если установлен, то блюдо не будет использовано при формировании 

документа списания ингредиентов и, следовательно, не будет формировать движений по 

складам или формировать проводки. 

Кнопка «Списать ингредиенты» - формирует документ списания ингредиентов на 

основании документа списания блюд. 

 

Списание ингредиентов 
Документ списывает номенклатуру со складов и формирует проводки. Формируется только 

на основании документа списания блюд. 

 

 
 

Для проверки остатков на складе воспользуйтесь кнопкой «Обработать» и меню 

«произвести замены и обработать остатки». Данная функция заменит номенклатуру для 
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которой настроена замена и проверит есть ли остатки номенклатуры на складе. В случае 

нехватки номенклатуры для списания будет сформирована печатная форма, содержащая записи 

о требуемой номенклатуре и количестве ее нехватки.  

 

Акт разделки 
 

Формируется в случае разделки мясной продукции. В результате на склад поступает номен-

клатура из табличной части документа и списывается номенклатура установленная в шапке до-

кумента. 

 

 
 

В шапке документа:  

Количество – выберите количество номенклатуры списываемой при разделке. 

В таблице: 

Количество процент  - процент от количества получаемый по норме 

Суммовой процент – процент от суммы по норме. 
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КОНСТАНТЫ 
 

Описание  
Набор констант используется как правило только специалистами и содержит ряд настроек 

системы. Доступ к набору констант может быть получен через меню Регламент – Константы – 

Константы Упр. 

Важно 
Любое изменение в константах может повлиять на работу системы! Некоторые послед-

ствия могут быть необратимы поэтому следует быть осторожным при изменении какого-либо 

параметра. Наилучшим вариантом для изменения констант будет звонок в службу поддержки . 

 
Тип цен приходадля расчета себестоимости – данные цены будут использоваться для 

расчета себестоимости в калькуляционной карте. 

Единица измерения для номенклатуры по умолчанию – выбранная единица измерения 

будет использоваться в новой номенклатуре по умолчанию. 

Единица измерения для калькуляционных карт по умолчанию – выбранная единица 

измерения будет использоваться в новых калькуляционных картах по умолчанию. 

Тип цен розничной реализации – данный тип цен будет использоваться в документах 

списания, если не установлены другие цены. 
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Валюта регламентированного учета – в данной валюте будет вестись учет по умолча-

нию. 

Суффикс готовых блюд – данный суффикс будет добавлен ко всем готовым блюдам. 

Ставку НДС брать – ставка НДС при списании блюд будет взята из выбранного источ-

ника. 

Способ контроля цен – устанавливает метод контроля цен при поступлении номенкла-

туры. 

• Не контролировать   - контроль отключен 

• По средней цене (учитывать последние поступления) – отклонение цены будет вычисляться ис-

ходя из средней цены поступлений на склад. 

• По последним поступлениям –отклонение будет вычисляться исходя из цены последних поступ-

лений на склад. При этом  используется регистр «Цены номенклатуры» 

• По котировкам – отклонение будет вычисляться с использованием регистра «Плановые цены 

поставщика», в качестве цены будет взято поле «Цена». Просмотреть данный регистр можно с 

помощью отчета «Цены поставщика» в меню «логистика». 

• По прайс-листам - отклонение будет вычисляться с использованием регистра «Плановые цены 

поставщика», в качестве цены будет взято поле «ЦенаПоПрайсу».  

 Внимание 
Отказ проведения документа действует только при использовании контроля цен по средней 

цене или по последним поступлениям! 

Допустимый процент отклонения–устанавливает процент отклонения в пределах кото-

рого цена при поступлении может изменяться без появления предупреждений. 

Не проводить поступление при отклонении цены – если установлено, то при превыше-

нии допустимого процента отклонения документ не будет проведен, будет показано сообщение 

об отклонении.   Также определяет видимость флага «Проводить при отклонении цен» на за-

кладке «Дополнительно» документа «Поступление товаров и услуг». 

% скидки для расчета НДС – при превышении данного процента цена будет рассчиты-

ваться без учета скидки.  

Соответствие счетов, статей затрат подразделений – если установлен, то для подразде-

ления следует сформировать документ соответствия счетов и статей затрат для подразделения. 

При установленном флаге без этого документа бухгалтерский учет не будет работать т.к. будут 

доступны только те связки счетов и статей затрат что были заданы этим документом. 

Число знаков запятой в количестве – определяет точность работы программы. 

Контролировать подразделения – если установлен, то будет производится контроль учета 

по подразделениям 

Процент проработки – устанавливает процент проработки по умолчанию 

Не заполнять перенос проводок при нарушении ГП – если установлено, то документ 

«Перенос проводок» не будет заполнен при нарушении границы последовательности. Граница 

последовательности не должна попадать в период заполнения документа. 

Цены по точкам продаж – если установлен, то цены для расчета себестоимости будут 

браться из меню. 

Не проводить документы при нарушении ГП – если документ находится в периоде, для 

которого нарушена последовательность, то его проведение будет запрещено. 

Брать точку продаж из калькуляционной карты – при списании блюд точка продаж бу-

дет установлена в соответствии с записью в калькуляционной карте. Если не установлено – бу-

дет использована точка продаж, заданная в списании блюд. 

Не проводить инвентаризацию при нарушении ГП – если установлен, то документ ин-

вентаризации не будет проведен при нарушении границы последовательности даже если флаг « 

не проводить документы при нарушении последовательности» будет снят. 

Считать себестоимость при открытии калькуляционной карты – если установлен, то 

себестоимость для калькуляционной карты будет рассчитываться автоматически при открытии 
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карты, если не установлен, то расчет будет производиться только по кнопке «Себестоимость» в 

калькуляционной карте 

Не проводить списание блюд без списания ингредиентов – если установлен, то доку-

мент списания блюд не сможет быть проведен без проведения документов списания ингредиен-

тов, связанных с данным документом. 

Брать склад из элемента меню – если установлен, то склад будет использоваться из меню 

Выделять цветом отрицательное кол-во в списании блюд – если установлен, то в доку-

менте списания блюд будут выделяться строки с отрицательным количеством. 

Перезаписывать наименование КК в майкросе – если установлен, то при загрузке из 

майкроса калькуляционные карты при совпадении по мнемокоду и несовпадении по наименова-

нию будет перезаписано наименование калькуляционной карты в майкросе. 

Удалять проводки с одинаковым дебетом икредитом – если установлен, то проводки 

имеющие одинаковые счета дебета и кредита будут отбрасываться системой. 

Суммировать строки в табличной части – если установлен, то  в списании блюд строки 

таблицы будут сложены по номенклатуре. 

Ведется учет доходов будущего периода – если установлен, то будет существовать воз-

можность вести учет в периодах, следующих за текущим. 
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ОБРАБОТКИ 

Описание  
Модуль содержит обработки, которые могут быть использованы в системе для настройки 

печати, групповой обработки, устранения противоречий в базе данных и прочих задач. Обра-

ботки доступны с помощью меню Регламент – Обработки. 

 

Групповая печать справочников 
Может быть использована если требуется напечатать большое количество форм единовре-

менно. Позволяет избежать многократного обращения к справочникам и формирования печат-

ных форм по отдельности. 

 

 
 

При настройке обработки необходимо выбрать объект,  элементы которого должны быть 

напечатаны и после выбора нажать кнопку «Заполнить».  

 

 
 

После этого таблица формы будет заполнена элементами, доступными для печати. 

Устанавливая или снимая флаги напротив записей можно отредактировать список данных 

выводимых на печать. Также имеются кнопки, позволяющие установить все флаги или снять 

их. 

В поле «Печатная форма» следует выбрать форму, которую требуется напечатать.  

 

 
 

Флаг «на принтер» позволяет сразу выводить печатные формы на принтер. После 

установки всех параметров необходимо нажать кнопку «Печать» на нижней панели формы. 
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Проведение документов 
 

Обработка предназначена для восстановления последовательности документов и группо-

вого перепроведения документов. Восстанавливать последовательность требуется если для уже 

проведенных документов было изменено число. В таком случае могут возникнуть ошибки в 

базе данных, которые могут быть решены данной обработкой. Рекомендуется восстанавливать 

последовательность перед проведением инвентаризации. 

 

 
 

Для выбора нужной даты начала восстановления последовательности стоит 

воспользоваться кнопкой «С даты ГП» , которая установит дату начала на дату 

нарушения последовательности. 

Важно 

 Установка даты, отличающейся от границы последовательности не имеет смысла 

т.к. последовательность будет либо уже восстановлена в периоде либо, если выбрать дату 

позже границы последовательности, последовательность будет нарушена еще до 

восстановления и оно не будет проведено.  

Дату окончания стоит выбирать исходя из периода, в котором требуется восстановление.  

Выбор даты начала для перепроведения документов не обязательно должен быть 

установлен кнопкой «С даты ГП». 

Чтобы восстановить последовательно воспользуйтесь кнопкой «Восстановить 

последовательность» на нижней панели формы, для перепроведения документов используйте 

кнопку «Провести документы».  

В случае появления ошибки при восстановлении последовательности или проведения 

документов в окне слежебных сообщений будет отображено сообщение об ошибке и в поле 

формы «Документ» будет показана ссылка на документ, вызвавший ошибку. После 

исправления документа требуется перезапустить обработку. 
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Настройка печати подписей 
 

Список позволяет настроить вид и количество подписей для печатных форм калькуляцион-

ных карт. Чтобы настроить  печатную форму для нее  следует создать запись в данном списке. 

 

 
 

Тип объекта – выберите объект, для которого будет использована данная запись списка.   

Печатная форма – выберите печатную форму, которую необходимо настроить. 

Калькуляционная карта – карта, для которой будет использоваться данная настройка. 

Если оставить поле пустым, то настройка будет действовать для всех калькуляционных карт. 

Тип даты – выберите дату, подставляемую в печатную форму. Рабочая дата – дата по 

настройкам 1С. Текущая дата – дата осуществления печати. Дата создания карты – будет ис-

пользована дата, установленная в калькуляционной карте. 

Далее следует выбрать подписи для печатной формы. С помощью флагов можно настроить 

включать данную подпись в форму или нет. 

Флаг «Печатать состав комиссии» - определяет будет ли напечатан состав комиссии в 

некоторых формах. 
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МОДУЛЬ ЗАКУПОК 

Описание  
Модуль содержит документы, регистры и фукции, позволяющие формировать документы 

заказов поставщикам, а также на основании полученных данных рассчитывать количества това-

ров в документах заказов поставщикам.  

 

Заявка на закупку 
Данный  документ можно найти в пункте меню Журналы – Закупки. Заявку на закупку 

формирует менеджер склада. После перевода заявки в статус «Отправлена» становится невоз-

можным ее редактирование.  Отправленные заявки выделяются цветом в журнале заявок. 

 

 
 

Корзина заказов 
Служит для группировки заявок на закупку и распределения товаров поставщикам. Данный 

документ находится также в пункте меню Журналы – Закупки. 

Вначале заполняется период, за который мы собираемся обработать отправленные заявки.  

После этого, нажав кнопку «Заполнить» в верхнем списке, мы получаем список заявок, которые 

далее будут подвергнуты обработке. Устанавливая галочки в табличной части, мы можем вклю-

чать (исключать) заявки в обработку. 

Следующим шагом нажимается кнопка «Заполнить» в нижней табличной части.  В этот 

список уже попадают товары из обрабатываемых заявок. После анализа этих товаров нажимаем 

кнопку «Перенести в корзину». 
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Корзина служит для того, чтобы распределить поставщиков по товарам. Поставщик выби-

рается по галочке "Предпочтение" на котировке на товаре. Если нигде не выбрано предпочте-

ние, то подставится поставщик, который последний совершил поставку данного товара. Для за-

полнения поставщиков нажимаем кнопку «Заполнить поставщика». 

 

 
 

Далее нажимаем на кнопку «Создать заказы поставщикам». После этого документы будут 

созданы, их можно увидеть на закладке «Заказы поставщику». 
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Заказы поставщикам 
 

В документах заказов поставщикам реализована возможность отправки заказов по элек-

тронно почте. На основании заказов можно создавать документы поступления товаров.  

 

 
 

Регулярные заказы поставщикам 
Если в организации на постоянной основе делаются заказы одним и тем же поставщикам с 

фиксированным набором товаров, то можно использовать данный механизм. 

На закладке «Дополнительно» устанавливается галочка «Это шаблон», заполняется шапка 

и табличная часть товаров. В журнале заказов можно делать отборы по шаблонам. 

Для формирования регулярного заказа  нужно скопировать шаблон и нажать кнопку «За-

полнить количество».  

Существует два механизма заполнения количества в регулярных заказах.  

 

Механизм 1 

Обозначения в формуле расчета заказа. 

А – остаток определенного вида продукции в базовых единицах на начало дня заказа.  

Б –  среднее потребление данного вида продукции, которое считается по списаниям ингре-

диентов и актам списания, за N предыдущих дней до даты заказа, где N – константа «Количество 

дней для расчета среднего потребления» 

В – до какой даты должно хватить данной поставки. 

Г – дата заказа. 
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Формула расчёта. 

Заказ в базовых единицах = (В – Г) * Б – А + Б. 

Механизм 2 

План продаж 

Данный регистр позволяет установить суммовой план продаж по каждому подразделению 

организации на каждый день. План  устанавливается с учетом скидок. В полных интерефейсах 

(калькулятора, администратора и пр.) найти данный регистр можно в пункте меню Журналы – 

Планирование. 

 
 

Акции по продажам 
Документ «Акция по продажам» позволяет запланировать увеличенное потребление блюд 

в ресторанах на период проведения акции. Эта информация позволяет скорректировать на ука-

занные коэффициенты количества товаров, которые мы заказываем поставщикам. Более по-

дробно схема влияния акций на количества товаров в заказах будет представлена в примере, ко-

торый находится ниже в описании. 

Непосредственно в документе «Акция по продажам» указывается: 

- период проведения акции ( даты до даты); 

- список подразделений, по которым проводится акция (если подразделения не выбраны, то 

акция будет применена ко всем подразделениям организации); 

- любое количество блюд для проведения акции, где для каждого блюда указывается вруч-

ную коэффициент изменения и рассчитывается автоматически использование за указанный пе-

риод (если период не указан, то берется период равный предыдущим N дням, где N – константа 

«Количество дней для расчета среднего потребления»). 

Для активация документ акции должен быть обязательно проведен. 

Найти документы «Акции по продажам» можно в пункте меню Журналы – Планирование. 
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Заказы поставщикам 
 

Для того, чтобы в документах заказов поставщикам начал работать указанный механизм 

расчета, необходимо установить галочку в константу «Количество в заказах поставщику с уче-

том акций». Табличная часть документа должна быть заполнена товарами, которые мы собира-

емся заказать у постащика (например, документ может быть скопирован из шаблона). В доку-

менте должны быть указаны дата поставки, а также количество дней, на которое должно хва-

тить товаров после поставки. 

Следует обратить внимание, что по умолчанию периодом для расчета потребления счита-

ется N дней до дня заказа, где N – константа «Количество дней для расчета среднего потребле-

ния». Тем не менее у пользователей есть возможность корректировать период, указав его непо-

средственно в документе заказа поставщику на закладке «Дополнительно». 

Далее после нажатия кнопки «Заполнить количество» будут произведены соответствующие 

расчеты. Обратите внимание, что итоговый результат будет переведен в ту единицу измерения, 

которая указана в табличной части до начала расчета. При этом будет проведено округление в 

большую сторону до целого числа. 
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Алгоритм работы 
 

Обозначения в формуле расчета заказа и пояснения. 

А – остаток определенного вида продукции в базовых единицах на начало дня заказа.  

Б – потребления данного вида продукции в базовых единицах на 1 рубль продаж:     (исполь-

зование определенного вида продукции в базовых единицах за определенный период, деленное 

на продажи в рублях за этот же период). 

В – до какой даты должно хватить данной поставки. 

Г – план продаж в рублях от даты заказа (дата заказа включительно) до В. План продаж 

заполняется вручную и считается в рублях. План продаж задаётся на каждый день. 

Д – количество продукции в базовых единицах, которое приедет от даты заказа до даты по-

ставки. 

Формула расчёта. 

Заказ в базовых единицах = Б*Г – А – Д. 

Пример работы с учетом маркетинговой акции. 

Блюдо 
Коэффи-

циент 

Использо-

вание за пе-

риод 

Биг Бургер 1,2 20 

Комбо Биг 

Бургер 

1,3 

30 

 

Период проведения акции:  с 1-го числа по 9-ое число месяца. 

Предположим, что мы заказываем продукт «котлета» с 1-ого числа и их должно хватить по 

8-ое число. 

Исходные данные будет тогда следующие: 

А – 10 

Б – использование за предыдущий период (две недели) пусть будет 100. Всего продано за 

предыдущий период было на 10 000 рублей. Тогда (если бы не было маркетинговой акции) по-

требление будет 100 / 10 000. Но нам нужно учесть акцию (поскольку в состав и Биг Бургера и 

Комбо Биг Бургера) входит «котлета». Необходимо рассчитать, сколько всего было продано 

блюд Биг Бургеров и Комбо Биг Бургеров за предыдущие две недели,  посмотреть какое количе-

ство котлет входит в каждое блюдо, и просуммированное количество продаж котлет по этим 

блюдам умножить на коэффициент из таблицы в примере. Итак, пусть за предыдущие две недели 

мы продали 20 Биг Бургеров и 30 Комбо Биг Бургеров (в каждом 1 котлета). Тогда с учётом мар-

кетинговой акции нам нужно запланировать потребление котлет по следующей формуле: 20*1,2 

+ 30*1, 3 + (100(общее количество проданных котлет) – 50 (количество котлет по выбран-

ным наименованиям)) = 113 котлет. 

Потребление в данном случае будет = 113/10 000 
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В – поставки должно хватить до 8-го числа 

Г – продажи с 1-го до 8-го числа запланированы в 15 000 рублей. 

Д – до поставки приедет 50 котлет. 

Используя формулу расчета Заказ в базовых единицах = Б*Г – А – Д получаем: 

Заказ = (113/10 000)*15 000– 10 – 50 = 110 котлет 

Теперь рассмотрим вариант с теми же данными, но период проведения акции с 3-го по 9-ое, 

а заказ так же с 1-го по 8-е. Таким образом, первые два дня потребление котлет не должно вы-

расти из-за  акции, а остаться прежним. Предположим, что продажи по дням запланированы оди-

наковые и составят 1 875 рублей в день (15 000 делить на 8), тогда формула будет скорректиро-

вана следующим образом : 

Заказ  = ((100/10 000)*1 875*2 + (113/10 000)* 1875 *6) – 10 – 50 = 105 котлет 

Таким образом, разбивается по дням обычное потребление котлет (два дня) и увеличенное 

потребление за счёт акции в 6 дней. 
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ОТЧЕТЫ 
 

1. Складские 

1.1.  Остатки и обороты на складах 

 
 

Данный отчет показывает остатки номенклатуры на складах. В отчете можно задать 

группировку как по складам так и по номенклатуре. При группировке по номенклатуре 

можно включить детализацию по складам при помощи галки "Разворачивать по скла-

дам". Галка "Показывать иерархию номенклатуры" включает иерархический режим 

просмотра отчета. При включенной галке "Выводить только верхнюю группировку" 

выводится только верхняя иерархия. Если включить галку "Разворачивать по доку-

менту" то в отчете будет видно движение номенклатуры подокументно. 

 

Во вкладках Номенклатура и Склады можно задать фильтр для отчета если мы хотим 

посмотреть результаты по определенным складам и номенклатуре. 

 

1.2.  Товарный отчет 

 
1.3. Остатки на складах в фасовках 

Если для склада включен учет по фасовкам то в этом отчете можно увидеть остатки на 

складах в разрезе фасовок. 
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1.4. Остатки и обороты на складах (фильтр по подразделениям) 

Если в конфигурации ведётся учёт по подразделениям, в данном отчёте можно увидеть 

остатки и обороты в разрезе подразделения. 

1.5. Оборачиваемость склада 

 
1.6. Оборачиваемость номенклатуры по складу 

 
1.7. Движения по видам документов 

Данная группа отчётов позволит сформировать отчёты по разным видам документов. 

1.7.1. Отчет по документам поступления 
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1.7.2. По перемещениям 
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1.7.3. По актам списания 

 
В данном примере установлен фильтр по Видам деятельности. В отборе участвуют 

только документы с Видом деятельности порча. 

1.7.4. По списанию ингредиентов 
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 В данном примере установлены два фильтра. В отчёт попадут документы в которых ука-

заны Точка продаж «Банкет» и Вид деятельности «Продажа». 

1.7.5. По инвентаризации 

1.7.6. По сличительной ведомости 

1.7.7. По актам списания и списаниям ингредиентов 

1.7.8. По документам реализации 

1.7.9. Движения по всем документам 

1.8. Оптимальные остатки 

 
В данном отчете можно отслеживать остатки номенклатуры, у которых настроен кон-

троль остатков. Можно задать фильтры которые позволят вывести только номенклатуру 

которой больше оптимального или меньше минимального. 

1.9. Партии товаров 

1.10. Сезонные коэффициенты 

1.11. Исполнение заказов на склад 

1.12. Сводная ведомость по инвентаризациям (Инв - 26) 

1.13. Отчет по поступлению алкоголя 

В данном отчете можно отследить поступления для всех номенклатурных позиций у 

которых заполнены сведения по алкогольной лицензии. 

2. Калькуляция 

2.1. Вхождение ингредиента в калькуляционную карту 
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Данный отчет показывает в какие калькуляционные карты входит выбранная номенкла-

тура или полуфабрикат. В области тип ингредиента можно выбрать что искать. КК или 

Номенклатуру. 

2.2. Не входящая в калькуляционные карты номенклатура 

2.3. Наценки по продажам блюд 

2.4. ОП-10 

2.5.  Акт реализации (ОП-12) 

2.6. Рентабельность блюд 

2.7. Плановая себестоимость 

2.8. Меню за период 

2.9. Прейскурант блюд 

2.10. Блюда и кондименты 

2.11. Отклонения по списанию ингредиентов 

2.12. Корректировка списаний ингредиентов с группировками 

2.13. Контроль списаний ингредиентов 

3. Логистика 

3.1. Реестр поставщиков 

3.2. Цены поступления на дату 

3.3. Цены поставщика 

3.4. Отчет по документам поступления 

3.5. Заказы кладовщику 
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3.6. Отклонения цен от прайс листа 

3.7. Отклонения цен 

3.8. Максимальная и минимальная цена 

3.9. Динамика цен поставщиков 

4. Бухгалтерия 

4.1. Оборотно-сальдовая ведомость (бух.) 

4.2. Шахматная ведомость (бух.) 

4.3. Оборотно-сальдовая ведомость по счету (бух.) 

4.4. Обороты счета (бух.) 

4.5. Карточка счета (бух.) 

4.6. Анализ счета (бух.) 

4.7. Обороты между субконто (бух.) 

4.8. Карточка субконто (бух.) 

4.9. Сводные проводки (бух.) 

4.10. Отчет по проводкам (бух.) 

4.11. Главная книга (бух.) 

4.12. Диаграмма (бух.) 

5. Регламентированные отчеты 

 

 

 

 

 


